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EDITAL 3/2021

Exames Virtuais de Proficiéncia em Linguas Estrangeiras

O Programa de Extensdao em Ensino de Idiomas - PROEXEI divulga as normas para a realizagdo
dos Exames de Proficiéncia em Linguas Estrangeiras, que serdo realizados de forma remota, na
modalidade virtual sincrona.

O CALENDARIO DE PROVAS ESTA ANEXO A ESTE EDITAL.
1 - Do atendimento do PROEXEI

1.1 — Com base nas orientacGes das autoridades sanitarias para distanciamento social diante
da pandemia da COVID-19, o atendimento ao publico do PROEXEI ocorrera apenas pelo
endereco eletrénico proexeiunimontes@yahoo.com .

1.2 — S3o encontradas também informagdes no site https://cotec.fadenor.com.br

2 - Das disposi¢oes preliminares

2.1 - Devido a situacdo de distanciamento social j4 mencionada, as inscricdes, o exame de
proficiéncia do Departamento de Comunicacdo e Letras/PROEXEI, a divulgacdo de resultados e
a interposicao de recursos ocorrerdo de forma inteiramente remota.

2.2 — 0 candidato deve, antes de se inscrever no exame de proficiéncia do Departamento de
Comunicacdo e Letras/PROEXEI, consultar este Edital e o regulamento do processo seletivo do
Programa de Pds-graduacdo da Unimontes, ou de qualquer outra instituicdo de ensino, ou
programa de aperfeicoamento de pessoal, no ambito interno ou externo a Unimontes, do qual
pretenda participar, de forma a certificar-se:

2.2.1—de que o exame de proficiéncia do Departamento de Comunicacdo e Letras/PROEXEI
serd aceito no processo seletivo de que ira participar;

2.2.2 —de que a area de pesquisa e o idioma em que ele esta se inscrevendo é a correta para o
processo seletivo de que ird participar;

2.2.3 —de que o periodo de realizacdo dos exames e a data de divulgacao de resultados
preestabelecidos pelo Departamento de Comunicac¢do e Letras sdao adequados aos prazos de
entrega de documentacgdo para ingresso na instituicdo de interesse do candidato, pois ndo
serao atendidos pedidos de adiantamento de resultados de recursos interpostos.

2.3 — Os exames de proficiéncia promovidos pelo Departamento de Comunicacdo e
Letras/PROEXEI s3o elaborados, aplicados e corrigidos pelo préprio Departamento de
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Comunicacdo e Letras/PROEXEI, ndo tendo este Departamento qualquer subordinagéo,
influéncia, obrigacdo ou vinculo especifico com qualquer um dos programas de Pds graduagao
da Unimontes ou com qualquer outra instituicdo de ensino ou programa de aperfeicoamento
de pessoal, de dmbito interno ou externo a Unimontes.

3 — Das inscrigoes

3.1 - As inscri¢cOes sdo abertas a qualquer pessoa da comunidade, incluindo aquelas que nao
possuem vinculo com a Unimontes.

3.2 — Havera limites de vagas por turno de provas e as inscri¢cdes serdo aceitas dentro desse
limite.

3.3 - Aresponsabilidade pela inscricdo nos exames é exclusiva do candidato e o valor pago nado
serd devolvido ou aproveitado para nova inscricdo em processo seletivo vindouro, salvo casos
enquadrados no item 4.3 deste Edital.

3.4 — O candidato podera se inscrever em quantas ocasiGes de prova desejar. No entanto, para
cada nova inscricdo, ele devera pagar nova taxa de inscrigdo.

3.5 - No momento da inscri¢do, o candidato deve estar atento ao idioma, a data e ao horario
de realizagdo da(s) prova(s) para a(s) qual(is) esta se inscrevendo.

3.6 — Em caso de duvida sobre a forma correta de fazer sua inscri¢do, o candidato devera
entrar em contato com o Departamento de Comunicacdo e Letras/PROEXEI através do e-mail
institucional proexeiunimontes@yahoo.com.

3.7 — O candidato podera se inscrever para a prova de comprovagao de proficiéncia de mais de
um idioma em uma mesma ocasido dos exames, desde que o dia e o horario das provas ndo
coincidam.

3.8 — Ndo serd autorizada a aplicacdo de prova em data e horario diferente daqueles
divulgados pelo Departamento de Comunicacdo e Letras/PROEXEI.

3.9 - As inscricdes devem ser realizadas via Internet. Para se orientar quanto aos
procedimentos, o candidato deve acessar https://cotec.fadenor.com.br, onde se encontra um
tutorial sobre como fazer a inscricao.

3.10 — Para se inscrever, o candidato deve acessar: https://cotec.fadenor.com.br “Exames de
Proficiéncia em Lingua Estrangeira” e seguir as instrugdes ali encontradas.

3.11 - As inscri¢Oes terdo inicio a partir de Ohlmin (zero hora e um minuto) do primeiro dia do
periodo de inscricdes e terminara as 23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do
ultimo dia desse periodo.
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3.12 — Apds concluir o preenchimento da inscricdo, um boleto sera gerado pela prépria pagina
em nome do candidato para pagamento da taxa de inscricdo, somente através do pagamento
deste boleto o candidato terd a sua inscricdo efetivada.

3.13 — Sem a comprovacgdo do pagamento, a inscricdo nao sera efetivada.

3.14 — O candidato deve estar atento a data de vencimento do boleto bancario emitido para
efetivacdo do pagamento da inscricdo, pois ndo serd permitida a emissdo de novo boleto apds
a data de vencimento do primeiro titulo.

3.15 — Nao sera considerado, para efetivacdo dessa quitacdo, o simples agendamento de
pagamento.

3.16 — Caso o boleto bancario tenha sido emitido com data de vencimento que coincida com
os dias de sdbado, domingo ou feriado nacional, o prazo para pagamento do documento fica
automaticamente estendido até o primeiro dia atil subsequente.

3.17 — O candidato que tiver qualquer duvida sobre a confirmacdo de sua inscricdo devera
enviar mensagem para o proexeiunimontes@yahoo.com.

3.18 — Para finalizar a inscri¢do, o candidato deve enviar documento(s) de identidade com foto
e CPF digitalizado(s) frente e verso, em formato imagem, para o e-mail
proexeiunimontes@yahoo.com.

3.19 — S3o considerados documentos oficiais de identidade: 1) Carteira de Identidade (RG); 2)
Passaporte ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE); 3) Carteira emitida por Conselhos
Profissionais Superiores; 4) Carteira emitida por érgdos publicos federais (autarquias,
fundacgdes); 5) Documento da identidade do Exército, Marinha e Aerondutica; 6) Documento
das Policias Militar, Civil e Federal; 7) Carteira de Trabalho.

3.20 — O candidato que ndo enviar o(s) documento(s) de identidade ndo poderd participar da
prova.

3.21 — Solicitacdes de troca de idioma de prova, ou outras corre¢des na inscricao, devem ser
solicitadas diretamente ao Departamento de Comunicacdo e Letras/PROEXEI, por meio do e-
mail proexeiunimontes@yahoo.com, informando nome completo e idioma, com, no minimo, 5
dias de antecedéncia da data da prova.

3.22 — As trocas de idioma de prova so6 serdo realizadas se houver vaga para o exame no dia e
horario solicitados.

3.23 — Departamento de Comunicacdo e Letras/PROEXEI ndo se responsabilizard por inscricbes
via Internet ndo efetivadas em decorréncia de fatores de ordem técnica relacionados a
conexdo ou ao equipamento do candidato.
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3.24 — Nos casos em que a inscricdo ndo foi efetivada por problemas técnicos na pagina
eletronica de inscricOes, esta podera ser concluida se o candidato enviar mensagem para
proexeiunimontes@yahoo.com.

3.25 - S6 serdo aceitos os pedidos de conclusdo da inscricdo nos casos em que o candidato
comprove ter anteriormente enviado mensagem para o proexeiunimontes@yahoo.com
comunicando o problema ou solicitando ajuda (com data de envio da mensagem dentro do
periodo de inscricdes).

3.26 — Apds o pagamento do boleto o candidato terd a sua inscricao efetivada, e recebera
através do e-mail cadastrado, em até 72 horas antes da realizacdo dos exames os dados como
nome de usudrio e senha para acessar as plataformas de realizacdo dos mesmos.

4 - Das datas e taxas de inscrigao e datas dos exames

4.1 - 0 valor da taxa de inscri¢do é RS 80,00 (oitenta reais). O pagamento dever3 ser feito
através de boleto bancario gerado no momento da inscri¢do. O calendario e as datas de
vencimento do boleto bancario para este edital estdo disponiveis no Anexo | deste edital.

4.2 — O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo serd devolvido, exceto em caso
de cancelamento dos Exames.

4.3 — As inscri¢des serdo aceitas exclusivamente através do site https://cotec.fadenor.com.br
de acordo com as datas disponiveis no Anexo | deste edital.

4.4 — Serao ofertados os exames de proficiéncia em lingua inglesa e lingua espanhola. As datas
e hordrios estdo disponiveis no Anexo | deste edital.

5 — Dos exames de proficiéncia

5.1 — O Departamento de Comunicacdo e Letras/PROEXEI ofertard exames dos seguintes
idiomas: Inglés e Espanhol.

5.2 — O exame é instrumental e avalia as capacidades de leitura e de compreensao de textos
em lingua estrangeira, assim como a o dominio gramatical do idioma estrangeiro. A elaboragao
dos exames tem como parametro o Quadro Europeu Comum de Referéncia para Linguas
(Common European Framework of Reference for Languages — CEFR) e tem por objetivo
certificar candidatos na classificagdo B2 - Usudrio Independente. Mais detalhes a respeito do
Quadro Europeu Comum de Referéncia para Linguas podem ser amplamente encontrados na
internet, assim como nos seguintes enderecos eletronicos:

https://www.britishcouncil.org.br/quadro-comum-europeu-de-referencia-para-linguas-cefr




UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS

CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS e%
DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO E LETRAS Unimontes

https://www.coe.int/en/web/language-policy/home

https://www.coe.int/en/web/common-european-framework-reference-languages

5.3 — A prova é constituida de um questionario online na plataforma Moodle e video
conferéncia através da plataforma Google Meet, que serdo acessados mediante senha
recebida via e-mail pelo candidato.

5.4 — Nesse questionario é(sdo) apresentado(s) um ou mais texto(s), abrangendo temas
diversos.

5.5 — Ha 20 questdes fechadas (redigidas na lingua alvo) sobre esse(s) texto(s), que pode(m)
ser artigo(s), ensaio(s), resenha(s), reportagem(ns), entre outros géneros, retirado(s) do
dominio geral, cientifico-académico ou do dominio jornalistico.

5.6 — O exame tera a duracdo de 2 horas e 30 minutos.

5.7 — O candidato deverd ficar atento a contagem de tempo de duragdo da prova em reldgio
disponivel no ambiente em que se realizard o exame.

5.8 — Cada candidato devera realizar a prova em computador proprio, equipado com
microfone e com camera e conectado a Internet.

5.9 — A realiza¢do da prova se dara por meio do sistema Moodle, vinculado a uma sala de
videoconferéncia.

5.10 — O candidato recebera, por e-mail, esse link, seu nome de usuario, sua senha, e as
instrugdes para acessar o ambiente virtual da sala de videoconferéncia.

5.11 — A sessao de videoconferéncia serd monitorada sincronicamente e gravada, a fim de que
se possa dirimir eventual irregularidade que venha a comprometer a lisura do processo.

6 — Da realizagdo dos exames
6.1 —Sao requisitos para a realizacdao dos exames:

6.1.1 — Ter a disposicdo um computador (desktop ou notebook) com webcam, microfone e
dispositivo de dudio em funcionamento, ligado a Internet;

6.1.2 — Que o computador utilizado esteja carregado e conectado a fonte de energia durante
toda a prova, para evitar perda de dados e/ou desconex3o;

6.1.3 — Ter instalado o navegador de Internet Chrome ou Firefox no computador em que sera
realizada a prova;
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6.1.4 —Ter acesso a uma internet de banda larga com conexado estavel no momento da prova,
assim como computador em bom estado munido de cdmera e microfone, a fim de garantir um
bom funcionamento da videoconferéncia e do questiondrio do exame.

6.2 — Ndo é permitido o uso de celular ou tablet, devido as limitagdes para acesso simultaneo a
videoconferéncia e ao questionario da prova nesses dispositivos.

6.3 — Recomenda-se observar, anteriormente ao dia da prova, todas as questdes técnicas
exigidas por este edital, assim como se ndo ha bloqueio no computador e no navegador em
relacdo a permissdo para webcam e microfone.

6.4 — O Departamento de Comunicac&o e Letras/PROEXEI ndo se responsabilizardo por
problemas técnicos, como falta de energia e queda da conexao a Internet, que impecam a
realizacdo da prova pelo candidato.

6.5 — O candidato deve, antecipadamente, ler com atenc¢ao as comunicagdes e as instrucdes
recebidas da Secretaria do Departamento de Comunicacdo e Letras/PROEXEI, testar seus
dispositivos eletronicos, preparar um ambiente silencioso e providenciar o que for necessario
para a realiza¢do da prova.

6.6 — E permitido o uso de diciondrios impressos dos seguintes tipos: monolingue, bilingue e
dicionario técnico.

6.7 — E permitido o uso de papel e lapis e/ou caneta para fazer rascunho das respostas, caso o
candidato deseje, o que devera ser providenciado antes do inicio do exame.

6.8 — Ndo serd permitido o ingresso de candidato na sala virtual de exame a partir de 10
minutos apos o inicio da videoconferéncia.

6.9 — Recomenda-se ao candidato que acesse o ambiente digital do exame com até 1 hora de
antecedéncia ao hordrio marcado para a prova, para que possa testar seu equipamento e se
ambientar a esse espaco.

6.10 — Para fins de identificacdo do candidato, fiscais de prova estardo presentes no ambiente
virtual e fardo a conferéncia do nome e da foto constante do documento de identificacdo,
fornecido no ato de inscri¢do, com a imagem do candidato presente na videoconferéncia.

6.11 — O candidato deve ter esse mesmo documento de identificagdo com foto ao alcance da
mao, caso seja requerido no momento de realizacdo do exame.

6.12 — Caso o candidato perca o acesso a prova por questdes técnicas que sejam de
responsabilidade comprovada do Departamento de Comunicac&o e Letras/PROEXEI, nova data
serd marcada para o exame, sem Onus para o candidato.
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7 — Da eliminagao
7.1 —Sao critérios para determinar a eliminacdo do candidato do exame:
7.1.1 — apresentar-se atrasado para a videoconferéncia para além dos 10 min de tolerancia;

7.1.2 — desconectar-se, por algum problema técnico, dos ambientes da prova
(videoconferéncia e questionario);

7.1.3 —for identificado durante a prova em comunicagao com outras pessoas, presencial ou
digitalmente, com exce¢do do aplicador, pois ndo é permitida a permanéncia de pessoas com o
candidato no local de realizagdo da prova;

7.1.4 — ndo se posicionar adequadamente diante da webcam, apds ter sido alertado pelo
aplicador;

7.1.5 — for surpreendido utilizando materiais eletronicos ou outros materiais que ndo aqueles
permitidos e discriminados neste Edital;

7.1.6 —for surpreendido com seu telefone celular ligado em algum momento da realiza¢do do
exame;

7.1.7 — for identificado acessando qualquer site externo ao da prova ou qualquer recurso
digital de pesquisa;

7.1.8 — sair da frente do computador durante a prova sem a permissdo dos fiscais de prova;
7.1.9 — perturbar sonoramente os demais candidatos, apds ter sido alertado pelo aplicador;
7.1.10 —for identificado qualquer comportamento fraudulento para responder as questoes;
7.1.11 — ndo atender as demais exigéncias deste Edital;

7.1.12 — desobedecer ou desrespeitar os fiscais de prova, assim como os outros candidatos e
representantes do Departamento de Comunicacdo e Letras da Unimontes e do PROEXEI.

7.2 — Avideoconferéncia sera gravada e o video resultante podera ser utilizado para
comprovacgao das situagdes de eliminacao.

8 — Da corregao dos exames
8.1 —S3o os seguintes os critérios de corre¢do da prova:

8.1.1 - O critério para a correcdo da prova é a correspondéncia do contetudo das respostas ao
conteudo das informacgdes contidas nos trechos do texto aos quais as questdes se referem;
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8.1.2 — Essa é uma prova que envolve localizacdo e compreensao da informagao presente no
texto e ndo de interpretacgdo, ndo sendo, portanto, exigido conhecimento prévio do candidato
sobre o assunto;

8.2 — A nota minima para aprovag¢do nos exames é de 70 pontos em 100.

8.3 — Cada questdo da prova valera o valor total do exame dividido pelo nimero de questdes,
totalizando, as 20 questdes, 100 pontos.

8.4 — Caso seja necessaria a anulacdo de alguma questdo da prova, os pontos dessa questdo
serdo redistribuidos entre as demais questoes.

9 — Do resultado

9.1 — O acesso ao resultado é feito de forma individual, por meio do nome de usudrio e senha
inseridos pelo candidato em local préprio no site da https://cotec.fadenor.com.br e/ou

plataforma Moodle, pois ndo sao publicadas listas com nomes de candidatos e suas respectivas
notas.

9.2 — Alliberacdo dos resultados sera feita até as 18 horas do dia previsto para tal.

10 — Da interposigcdo de recursos
10.1 - O candidato devera observar no Anexo | a data limite para interpor recurso.

10.2 — O candidato deve preencher o formulario para recursos disponivel no anexo Il deste
edital e/ou no endereco eletrbnico https://cotec.fadenor.com.br e envia-lo devidamente

preenchido para o endereco eletrénico proexeiunimontes@yahoo.com solicitando a

interposi¢cdo do recurso.

10.3 — O prazo para o Departamento de Comunicacdo e Letras/PROEXEI apresentar a resposta
ao recurso interposto por um candidato é de 20 (vinte) dias consecutivos, contados a partir da
data de recebimento do recurso.

10.4 — A decisdo da banca é soberana. N3do serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos.

10.5 — Caso o candidato esteja aguardando resposta de recurso e o prazo para essa resposta
ultrapassar a data de término de inscrigdes no exame seguinte, recomenda-se que esse
candidato se inscreva preventivamente nesse exame: 1) se seu recurso for indeferido, ndo sera
permitida inscricdo apds o prazo; 2) se seu recurso for deferido, ndo havera a devolugdo do
valor da inscrigdo.
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11 - Da certificacao

11.2 — Ao candidato que obtiver nota igual ou superior a 70% (setenta por cento) do valor total
do exame sera conferido certificado de aprovacdo confeccionado, assinado e reconhecido pelo
Departamento de Comunicacdo e Letras desta Universidade. O candidato que obtiver nota

inferior a 70% (setenta por cento) serd considerado reprovado e ndo terd direito a certificagdo.

11.2 — A partir da data de divulgac¢do dos resultados, o candidato aprovado podera obter,
acessando o site da https://cotec.fadenor.com.br , um certificado, emitido pelo

Departamento de Comunicacdo e Letras da Unimontes e assinado eletronicamente, contendo
a nota de sua prova. Caso o certificado nao esteja acessivel no referido site, o candidato
devera solicita-lo através do e-mail proexeiunimontes@yahoo.com.

11.3 — Esse certificado tem total aceitacdo no ambito da Unimontes e é fornecido unicamente
em Portugués.

12 — Da validade dos exames

12.1 - O prazo de validade do exame é de 2 (dois) anos, contados a partir da data de sua
aplicacao.

13 - Do candidato em situagao especial de realizagao de prova

13.1 — E caracterizado como "candidato em situacdo especial de realizacdo de prova” aquele
gue se enquadrar em uma destas situagdes:

13.1.1 —tiver deficiéncia, desde que apresente laudo médico atestando a espécie, o grau ou o
nivel de sua deficiéncia;

13.1.2 — tiver motivacgao religiosa amparada pela Constituicdo Federal que o impossibilite de
realizar sua prova no horario disponibilizada pelo Departamento de Comunicacdo e
Letras/PROEXEI para o idioma e a area de seu interesse.

13.2 — O candidato com deficiéncia devera especificar sua condicdo pessoal, através de laudo
ou o atestado, em e-mail enviado ao endereco eletronico proexeiunimontes@yahoo.com e
aguardar a confirmac¢do do recebimento desses documentos.

13.3 -S4 serdo atendidas as solicitacGes de atendimento especial que tiverem sido enviadas
ao Departamento de Comunicagdo e Letras/PROEXEI em até sete dias antes da data de
realizacdo do exame (serd considerada a data de postagem da solicitacdo).

13.4 — O candidato com motivacao religiosa, para reagendar sua prova, devera entrar em
contato com o Departamento de Comunicacdo e Letras/PROEXEI por meio do

10



UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS

CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS %
DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO E LETRAS Unimontes
"M/ PROGRAMA DE EXTENSAO EM ENSINO DE IDIOMAS - PROEXEI

proexeiunimontes@yahoo.com e apresentar declaragcdo fornecida pela instituicao a qual esta
vinculado que confirme sua relagdo com essa entidade religiosa, atestando, assim, a motivacao
amparada por lei.

14 - Disposicoes finais

14.1 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de Avaliacado.

Montes Claros, 28 de outubro de 2021.

Professora Dra. Andrea Cristina Martins Pereira
Chefe do Departamento de Comunicacdo e Letras

Professor Pedro Miranda Mendes
Coordenador do Programa de Extensdo em Ensino de Idiomas — PROEXEI

11
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ANEXO |

Datas e calendario de provas Edital 4/2021

Divulgacdo do edital para exames de
proficiéncia em lingua estrangeira
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28 de outubro de 2021

Inicio das inscri¢des

29 de outubro de 2021

Encerramento das inscri¢des

11 de novembro de 2021

Data de vencimento do boleto referente a
inscrigdo

12 de novembro de 2021

Divulgacdo dos resultados

01 de dezembro de 2021

Encerramento do prazo para recursos

Datas, horario dos exames e nimero de vagas:

11 de dezembro de 2021

. Horario do exame | Numero de
Idioma Data do exame L. o
(horario de Brasilia) vagas
Lingua inglesa 27 de novembro de 2021 18:00 horas 70
Lingua espanhola 27 de novembro de 2021 14:00 horas 70
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS

CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS %
DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO E LETRAS Unimontes
" PROGRAMA DE EXTENSAO EM ENSINO DE IDIOMAS - PROEXEI

ANEXO 1l

FORMULARIO PARA RECURSO DOS EXAMES VIRTUAIS DE PROFICIENCIA EM LINGUA
ESTRANGEIRA APLICADOS PELO DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO E LETRAS DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS.

FORMULARIO PARA RECURSO DOS EXAMES VIRTUAIS DE PROFICIENCIA EM LINGUA
ESTRANGEIRA

NOME:

CPF:

E-MAIL:

TELEFONE:

EXAME DE PROFICIENCIA EM LINGUA: () INGLESA ( ) ESPANHOLA.
DATA DO EXAME:

=



