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ADVOGADO

Representar em juizo ou fora dele a Prefeitura, nas acdes em que for autora, ré ou interessada, acompanhando o
andamento do processo, prestando assisténcia juridica, apresentando recursos em qualquer instancia,
comparecendo a audiéncia em outros atos, para defender direitos ou interesses. Representar judicialmente e/ou
extrajudicialmente o Municipio, acompanhando o andamento de processos requerendo seu andamento através de
peticdes especificas, para garantir seu tramite legal até a decisao final do litigio, apresentando recursos em qualquer
insténcia, comparecendo as audiéncias e outros atos, cabendo-lhe ainda nos termos de lei especial, as atividades de
consultoria e assessoria do poder Executivo, e, privativamente, a execucdo de divida ativa de natureza tributaria e
nao tributaria, observando a Constituicdo Federal, leis, codigos, jurisprudéncia, atos normativos, politica publica
fixada, e/ou outros documentos, bem como observando os principios éticos e morais inerentes aos agentes publicos,
e seguindo as orientacdes de seus superiores. Estudar a matéria juridica e de outra natureza, consultando cddigos,
leis, jurisprudéncia e outros documentos, para adequar os fatos a legislagcao aplicavel; Complementar ou apurar as
informacgdes levantadas, inquirindo o cliente, as testemunhas e outras pessoas e tomando medidas, para obter os
elementos necessarios a defesa ou acusacéo; Preparar a defesa ou acusacéo, arrolando e correlacionando os fatos
e aplicando o procedimento adequado, para apresenta-lo em juizo; representar a parte de que é mandatario em juizo,
comparecendo as audiéncias e tomando sua defesa, para pleitear uma decisdo favoravel; Redigir ou elaborar
documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informagdes sobre questdes de natureza administrativa, fiscal,
civil, comercial, trabalhista, penal ou outras aplicando a legislacéo, forma e terminologia adequadas ao assunto em
guestado, para utilizd-los na defesa da Prefeitura. Orientar a Prefeitura com relacdo aos seus direitos e obrigacBes
legais. Prestar servigos de consultoria juridica. Executar atividades correlatas.

ANALISTA DE SISTEMAS

Adquirir informa¢des dentro da Instituicdo junto com os usuarios finais, com identificagdo de necessidades da
Instituicdo. Analisar e estabelecer a utilizacdo de sistemas de processamento automatico de dados, estudando as
necessidades, possibilidades e métodos referentes a tais sistemas, para assegurar a exatiddo e a rapidez das
informacgdes. Orientar e apoiar a comunidade escolar na utilizagdo dos equipamentos tecnolégicos disponiveis.
Preparar apresentacbes e materiais didaticos para os educadores. Disseminar a préatica de utilizacdo dos recursos
tecnologicos (planejamento, organizagdo, execucdo e controle de utilizacdo dos equipamentos). Indicar novos
mecanismos tecnoldgicos para a ampliagdo e atualizacdo do acervo. Zelar pela manutengdo, controle e
armazenamento dos equipamentos tecnoldgicos da unidade. Exercer outras atribui¢cdes correlatas.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Executar atividades administrativas de apoio aos técnicos de nivel superior nas diversas unidades administrativas e
de ensino do Municipio. Prestar assessoramento relacionado com trabalhos auxiliares; Elaborar ou participar da
elaboracéo de relatorios técnicos; Elaborar e analisar estatisticas e demonstrativos; Prestar servicos de atendimento
ao publico interno e externo, pessoalmente, por meio de oficios e processos ou por meio das ferramentas de
comunicacdo que lhe forem disponibilizadas; Organizar e manter atualizados cadastros, arquivos e outros
instrumentos de controle administrativo; Distribuir e encaminhar papéis e correspondéncias no seu setor de trabalho;
Exercer atividades recreativas dirigidas ao publico; Cumprir tarefas de carater educativo e formagdo cultural;
Escriturar documentos contébeis e financeiros; Efetuar e auxiliar no preenchimento de processos, guias, requisi¢cdes
e outros impressos; Otimizar as comunicacdes internas e externas, mediante a utilizacdo dos meios postos a sua
disposigéao, tais como telefone, fax, correio eletrénico, entre outros; Promover recebimentos e arrecadacgdo de valores
e numerarios, dentre outros; Monitorar e desenvolver as areas de protocolo, servico de malote e postagem; Instruir
requerimentos e processos, realizando estudos e levantamentos de dados, observando prazos, normas e
procedimentos legais; Organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e desarquivar processos,
documentos, relatérios, periddicos e outras publicacdes; Operar computadores, utilizando adequadamente o0s
programas e sistemas informacionais postos a sua disposi¢cao; Operar maquinas de reprografia, fax, calculadoras,
encadernadoras e outras maquinas de acordo com as necessidades do trabalho; Redigir textos, oficios, relatérios e
correspondéncias, com observancia das regras gramaticais e das normas de comunicacdo oficial; Realizar
procedimentos de controle de estoque, inclusive verificando o manuseio de materiais, os prazos de validade, as
condicdes de armazenagem e efetivando o registro e o controle patrimonial dos bens publicos; Auxiliar nos processos
de leildo, pregdo e demais modalidades licitatérias de bens e servicos; Colaborar em levantamentos, estudos e
pesquisas para a formulacdo de planos, programas, projetos e acfes publicas; Ter iniciativa e contribuir para o bom
funcionamento da unidade em que estiver; Auxiliar na organizacéo, direcdo e supervisdo de todos os servicos da
secretaria; Auxiliar os alunos nas pesquisas bibliograficas; Cumprir os editais de matricula, subscrever atas e outros
documentos escolares; conhecer toda a legislacao referente ao ensino; Manter em dia a escrituragcao de livros, fichas
e documentos relativos ao pessoal discente; Rever todos os expedientes a serem submetidos a assinatura do diretor;
Analisar a documentacao do aluno para identificar os casos de irregularidades da vida escolar e/ou necessidade de
adaptacao; Encaminha-los ao setor competente para regularizagdo; Organizar e ter sob sua guarda, os ficharios e os
arquivos escolares, zelando pela sua ordem e conservacdo, de modo que possam ser consultados a qualquer
momento; comparecer sempre que solicitado as atividades organizadas pela Escola em que estédo lotados e pela

COTEC FADENOR 1

CONCURSOS TECNICOS



PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILIA DE MINAS - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 001/2024
ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS

Secretaria de Educacédo; Executar atividades correlatas.

ASSISTENTE SOCIAL

Planejar, elaborar, coordenar, supervisionar, executar e avaliar programas de assisténcia e apoio a populacdo do
Municipio e aos servidores municipais, identificando, analisando e contribuindo para a solucdo de problemas de
natureza social, bem como executar outras atividades que, por sua natureza, estejam inseridas no ambito das
atribuic6es do cargo e da area de atuacdo. Analisar, avaliar e prestar atendimento no dmbito social, a individuos,
grupos e comunidade, elaborando diagnostico para intervencéo sdcio-familiar, através de processos basicos e
métodos proprios, a fim de promover a integracdo do individuo na sociedade. Aconselhar e orientar servidores
afetados em seu equilibrio emocional, baseando-se no conhecimento sobre a dindmica psicossocial do
comportamento pessoal, promovendo 0 seu ajustamento ao meio social, Promover a participacdo consciente dos
individuos em grupos, desenvolvendo suas potencialidades e promovendo atividades educacionais, recreativas e
culturais, visando o progresso coletivo e a melhoria do comportamento individual, Desenvolver a consciéncia social
do individuo, aplicando a técnica do servico social de grupo aliada a participacdo em atividades comunitarias,
interrelacionando o individuo com o grupo; Programar a acédo basica de uma comunidade no campo social, médico e
outros; Orientar 0 municipio e as diversas comunidades no sentido de promover o desenvolvimento harmdnico; fazer
andlises sécio-econdmicas dos habitantes da cidade; Colaborar no tratamento de doengas psicossométicas, atuando
na remogéao de fatores psicossociais e econdmicos que afetam os individuos; facilitar na comunidade, a formacao de
mao-de-obra que atenda as necessidades do mercado; Assistir as familias nas suas necessidades basicas,
orientando-as e fornecendo-lhes suporte material, educacional, médico e de outra natureza; Dar assisténcia ao
menor carente ou ao infrator, auxiliando os na recuperacdo e na integracdo na vida comunitéria; Cadastrar pessoas
ou familias que vivem em condi¢bes de miserabilidade extrema, visando sanar essa condi¢do, através dos
programas de governo; Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; Executar outras tarefas
correlatas.

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

Atender pacientes em consultérios dentarios e executar, sob supervisdo, pequenas tarefas auxiliares de apoio a
assisténcia odontolégica, bem como executar outras atividades que, por sua natureza, estejam inseridas no ambito
das atribuicbes do cargo e da &area de atuagdo. Receber, registrar e encaminhar pacientes para atendimento
odontoldgico; preencher fichas com dados individuais dos pacientes, bem como boletins de informacao
odontoldgicos; Informar os horarios de atendimento e agendar consultas, pessoalmente ou por telefone; Controlar
fichario e arquivo de documentos relativos ao histérico dos pacientes, organizando-os e mantendo-os atualizados,
para possibilitar ao Cirurgido-Dentista consulta-los, quando necessario; Providenciar a distribuicdo e a reposi¢éo de
estoques de medicamentos, de acordo com orientacdo superior; Receber, registrar e encaminhar material para
exame de laboratério; Preparar 0 paciente para consulta, fazendo-o sentar na cadeira e colocando o protetor de
papel em volta do pescoco; Auxiliar o Cirurgido Dentista no preparo do material a ser utilizado na consulta;
Instrumentar o cirurgido-dentista e o técnico em higiene dental junto a cadeira operatéria; Selecionar as moldeiras de
acordo com a arcada dentaria de paciente e confeccionar moldes em gesso; Colaborar na orientagdo ao publico em
campanhas de prevengdo a carie; Lavar e esterilizar todo material odontoldgico; Zelar pela conservagéo e limpeza
dos utensilios e das dependéncias do local de trabalho e pela guarda dos bens que lhe forem confiados; Utilizar
equipamento de protecéo individual e coletiva; Executar outras atribui¢cdes afins.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Executar servicos de limpeza, manutencdo e reparos das dependéncias fisicas, equipamentos e materiais
permanentes. Executar servigos auxiliares em Unidades Administrativas e de Ensino da Prefeitura. Limpar e
organizar todas as areas internas e externas da Prefeitura para conserva-las em condi¢cées de seguranca e asseio;
Executar a limpeza de moveis, equipamentos, utensilios e ambiente fisico das diversas atividades administrativas da
Prefeitura; Lavar banheiros e manté-los sempre limpos e asseados; Executar servi¢cos de rouparia e lavanderia em
Centros de Salde e Hospitais; Trocar toalhas, colocar sabdo e papel sanitario nos banheiros e lavatérios; Contar e
transportar a roupa servida (de cama e vestuario); Receber e entregar roupas, registrando a entrada e saida, dando
balanco nas que estiverem em uso e em estoque; proceder a desinfeccdo do ambiente de trabalho; Zelar pelo
ambiente escolar, preservando, valorizando e integrando o ambiente fisico da escola; Executar atividades de
manutengdo e limpeza, tais como: varrer, encerar, lavar salas, banheiros, corredores, patios, quadras e outros
espacos utilizados pelos estudantes, profissionais docentes e ndo docentes da educacdo, conforme a necessidade
de cada espaco; Utilizar aspirador ou similares e aplicar produtos para limpeza e conservagdo do mobiliario escolar;
Abastecer maquinas e equipamentos, efetuando limpeza periddica para garantir a seguranca e funcionamento dos
equipamentos existentes na escola; Efetuar servicos de embalagem, arrumacéo e remoc¢édo de mobiliario, garantindo
acomodacdo necessaria aos turnos existentes na escola; Disponibilizar lixeiras em todos os espacos da escola,
preferencialmente, garantindo a coleta seletiva de lixo, orientando os usudrios — alunos ou outras pessoas que
estejam na escola para tal; Coletar o lixo diariamente, dando ao mesmo o destino correto; Executar servi¢os internos
e externos, conforme demanda apresentada pela escola; Racionalizar o uso de produtos de limpeza, bem como zelar
pelos materiais como vassouras, baldes, panos, espanadores, etc.; Comunicar com antecedéncia a direcao da escola
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sobre a falta de material de limpeza, para que a compra seja providenciada; Abrir, fechar portas e janelas nos
horérios estabelecidos para tal, garantindo o bom andamento do estabelecimento de ensino e o cumprimento do
horario de aulas ou outras atividades da escola; Guardar sob sua responsabilidade as chaves da instituicdo, quando
for o caso, ou deixar as chaves nos locais previamente estabelecidos; Acompanhar os alunos em atividades
extraclasse quando solicitado; Preencher relatérios relativos a sua rotina de trabalho; Realizar chamamento de
emergéncia de médicos, bombeiros, policiais, quando necessario, comunicando o procedimento a chefia imediata;
Preparar a alimentacéo escolar sélida e liquida, observando os principios de higiene, valorizando a cultura alimentar
local, programando e diversificando a merenda escolar; Responsabilizar-se pelo acondicionamento e conservagéo
dos insumos recebidos para a preparacdo da alimentacdo escolar; Verificar a data de validade dos alimentos
estocados, utilizando-os em data propria, a fim de evitar o desperdicio e a inutilizagdo dos mesmos; Atuar como
educador junto a comunidade escolar, mediando e dialogando sobre as questfes de higiene, lixo e polui¢cao, do uso
da agua como recurso natural esgotavel, de forma a contribuir na construgcdo de bons habitos alimentares e
ambientais; Organizar espagos para distribuicdo da alimentac@o escolar e fazer a distribuicdo da mesma,
incentivando os alunos a evitar o desperdicio; Comunicar ao (&) diretor (a), com antecedéncia, a falta de algum
componente necessario a preparacdo da alimentacdo escolar, para que o0 mesmo seja adquirido; Acompanhar os
educandos em atividades extracurriculares e extraclasse quando solicitado; Preencher relatérios relativos a sua rotina
de trabalho; Participar de cursos, capacitagdes, reunides, semindrios ou outros encontros correlatos as funcdes
exercidas ou sempre que convocado e efetuar outras tarefas correlatas as ora descritas. Controlar o movimento de
pessoas nas dependéncias do estabelecimento de ensino, cooperando com a organizacdo das atividades
desenvolvidas na unidade escolar; encaminhar ou acompanhar o publico aos diversos setores da escola, conforme
necessidade. Executar atividades de servigos de assisténcia as criangas nos CMEI”s. Proceder a higiene diaria apos
as eliminacdes; Receber orientacdo das maes e responsaveis pelas creches e aplica-las no trato dos lactentes;
Preparar e administrar mamadeiras; Executar atividades de recreacdo; Cuidar da higiene das criancas, auxiliar as
criangas nas refeicdes; Zelar pela limpeza do local de trabalho; Participar de eventos ligados & Secretaria em que
presta servico; Executar servicos de portaria e vigilancia nos prédios publicos municipais. Zelar pela seguranca das
pessoas e do patriménio publico municipal aos seus cuidados; relatar os fatos ocorridos, durante o periodo de
vigilancia, a chefia imediata; controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais, exigindo a
necesséria identificacdo; realizar vistorias e rondas sistematicas em todas as dependéncias do setor, prevenindo
situagbes que coloquem em risco a integridade do prédio, dos equipamentos e a seguranca dos servidores e
usuarios. Vistoriar rotineiramente a parte externa do setor e o fechamento das dependéncias internas,
responsabilizando-se pelo cumprimento das normas de seguranga estabelecidas. Executar tarefas de vigilancia e
portaria em escolas, postos de salde, Prefeitura e demais prédios publicos municipais, bem como de logradouros
publicos; Auxiliar nas atividades de recep¢do e encaminhamento de pessoas, chamadas telefénicas e outros;
promover o controle e manutencdo dos equipamentos do combate e incéndio; manter e divulgar normas e
procedimentos de seguranca e higiene do trabalho; efetuar ronda diurna e noturna nas dependéncias; prestar
informacgBes gerais. Executar servigcos de calcamento e pavimentacdo de vias. Executar atividades manuais semi
qualificadas em oficinas, edificagdes, vias publicas, servicos urbanos e congéneres. Zelar pela manutencao das
instalacdes, mobilidrios e equipamentos do Orgdo; Executar trabalhos bracgais; Zelar e cuidar da conservagédo de
equipamentos publicos municipais, tais como escolas e pracas; Comunicar qualquer irregularidade verificada; Efetuar
pequenos reparos e consertos; Executar tarefas auxiliares, tais como: fabricacdo e colocacdo de cabos em
ferramentas, montagem e desmontagem de motores, maquinas e caldeiras, lavar, lubrificar e abastecer veiculos e
motores, confeccdo e conserto de capas e estofamentos; Operar, entre outras, maquinas de pequeno porte, serras,
cortador de grama e maquinas similares; Auxiliar servicos de jardinagem; Cuidar de &rvores frutiferas; Abastecer
maquinas; Manejar instrumentos agricolas; Aplicar inseticidas e fungicidas; Zelar pelo funcionamento e limpeza de
equipamentos utilizados ou em uso; Carregar e descarregar veiculos em geral; Transportar, arrumar e elevar
mercadorias, materiais de constru¢do, modveis e outros; fazer mudancas; Proceder & abertura de valas; Efetuar
servico de capina em geral; Auxiliar em tarefas de constru¢éo, calcamento e pavimentacdo em geral; Auxiliar no
recebimento, pesagem e contagem de materiais; Alimentar animais sob supervisdo; Lavar pecas e dependéncias de
oficinas, garagens e similares; Executar servigos de jardinagem compreendendo: semeadura, transplante de mudas,
poda, preparagéo e conservacdo do solo de pracas e jardins publicos; Irrigar, adubar e conservar o solo apropriado
para producdo de mudas; Controlar a producéo e distribuicAo de mudas do viveiro municipal; Coletar sementes e
mudas de plantas nativas; Distribuir, mediante autorizacdo superior as mudas do viveiro municipal; Relatar
anormalidades verificadas; Zelar pelas instalagbes do viveiro de mudas do Municipio; Fazer os trabalhos necessarios
para o assentamento de pedras irregulares, paralelepipedos ou alvenaria poliédrica, tais como: determinar o
alinhamento da obra, preparar o solo, assentar pedras, lajes, mosaicos e pedras portuguesas; Fazer rejuntamento de
pedras com asfalto; Abrir, repor e consertar calcamentos; Fazer assentamentos de meio-fio; Executar servicos de
operacdo de maquinas e equipamentos intervindo nos trabalhos de provisdo de materiais, orientar o pessoal na
utilizagdo de maquinas e equipamentos do setor; Propor baixa e aliena¢@o dos veiculos considerados inserviveis;
Zelar pelos veiculos e equipamentos sob sua responsabilidade; Auxiliar servigos nas redes elétricas e hidraulicas, de
pedreiro e carpinteiro indispensaveis a conservacao dos imoveis e ou edificacdo de obras; Executar montagens e
desmontagens em motores e caixas de trocas e em suspensdo de veiculos; Auxiliar servicos de troca de
embuchamento, de 6leo de motor e de caixa de troca; Auxiliar revisdo geral de veiculos de pecas em uso e de
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lubrificacdo de rolamentos; Abater bovinos, suinos, aves, controlando a temperatura e velocidade das maquinas;
Preparar carcacas de animais limpando, retirando visceras, depilando, riscando pequenos cortes e separando
cabecas e carcacas para analises laboratoriais; Tratar visceras, limpando e escaldando; Preparar carnes para a
comercializacdo, desossando, identificando tipos, marcando, fatiando, pesando e cortando; Executar tarefas
auxiliares na manutencdo preventiva ou corretiva, separando, disponibilizando, lavando e guardando pecas e
ferramentas necessdarias do uso em servico, bem como realizando outras tarefas solicitadas pelo operador de
maquinas ou superior imediato. Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de
atuacao.

BIBLIOTECARIO

Planejar, organizar, gerenciar servigos, através de técnicas bibliotecondmicas e promover ag8es visando a formacéo
de leitores criticos e cidaddos plenos. Difundir a importancia da leitura e os beneficios do uso da informacao;
preservar e disseminar o conhecimento; Analisar os recursos e as necessidades de informag¢do da comunidade em
gue esta inserido; Formular e implementar politicas para o desenvolvimento de servigcos da biblioteca; Promover
programas de leitura e eventos culturais; Planejar politicas para os servicos da biblioteca, definindo objetivos,
prioridades e servicos, de acordo com o Projeto Politico Pedagdgico da Secretaria Municipal de Educacéao; Participar
do Planejamento do Projeto Politico-Pedagdgico e do Planejamento Estratégico Situacional das Unidades
Educativas; Promover treinamento da equipe da biblioteca; Orientar o usuario para leitura e pesquisa; Processar o
acervo, através de técnicas bibliotecondmicas; Realizar estatisticas dos servi¢cos da biblioteca; Oferecer orientacao
sobre o funcionamento da biblioteca; Prestar atendimento aos usuérios; Executar a politica de selec¢éo e aquisicdo de
acervo; Efetuar parcerias com organismos relacionados & educacdo e areas afins; Orientar 0s usuérios na
normalizacdo de trabalhos; Restaurar o acervo e zelar por sua conservagdo; Realizar outras atividades correlatas
com o cargo.

BOMBEIRO

Compreende a for¢a de trabalho que se destina a executar tarefas grupais, que auxiliam a promover a socializagéo,
expressédo e inser¢do do individuo na sociedade, junto com a equipe de Salde Mental. Efetuar manutencao
preventiva e corretiva da rede hidraulica executando servigos de instala¢@o e consertos de encanamentos de agua e
de rede de esgoto, bem como de caixa d’agua, aparelhos sanitarios, chuveiro e valvulas de presséo visando manté-
los em condicdes de uso; Levantar e preparar materiais hidraulicos necessarios para realizacdo dos servicos, fazer
ligagbes de bombas e reservatérios d’agua; Fazer a limpeza em condutores de agua e caixas de gordura; controlar o
nivel de 4gua de reservatdrio, bem como efetuara limpeza periédica; Zelar pela conservagdo dos equipamentos e
ferramentas de trabalho; Desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

CITOTECNICO

Encaminhar os casos normais ao controle de qualidade e os casos anormais ao médico citopatologista para o
diagnéstico definitivo; Preparar as solugdes e reagentes necessarios para a coloracao de papanicolau e participar da
adequada rotulacdo e arquivamento; Manter em adequadas condi¢bes de uso os equipamentos e instrumentais e
demais atividades diarias; Cumprir normas e procedimentos administrativos, assim como obedecer as regras e
medidas de seguranca do laboratério; Realizar levantamento estatistico e fazer o registro de dados necessérios para
monitorar a avaliagdo das atividades; Cumprir os principios de ética e responsabilidades no seu campo técnico;
Receber as amostras para processamento técnico e diagnostico e rejeitar aquelas que ndo preenchem os requisitos
técnicos; Registrar as amostras de acordo com as normas estabelecidas e marcar adequadamente cada uma para
estudo; identificar os componentes celulares normais, a flora normal e patolégica, os componentes inflamatérios,
regenerativos, pré-neplasitérios, neoplésicos e de outras naturezas; selecionar e marcar adequadamente, nos
esfregacos, 0s campos mais representativos do processo patoldgico existente. Desempenhar outras tarefas que, por
suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

CONTADOR

Executar atividades profissionais tipicas, correspondentes a sua habilitagdo superior. Executar atividades
orcamentarias, financeiras, contabeis, patrimoniais e de custos; realizar auditoria contabil e financeira; elaborar
normas, relatérios e emitir pareceres; interpretar e aplicar a legislagdo econdmico-fiscal, tributaria e financeira;
coordenar e executar atividades referentes a elaboracdo, a revisdo e ao acompanhamento de programacgéo
orcamentaria e financeira anual e plurianual; acompanhar a gestdo de recursos publicos e o exercicio de outras
atividades correlatas. Efetuar o acompanhamento e controle da movimentacdo contabil da administracdo, elaborando
ou conferindo e aprovando balancetes, balangos, conciliagdo bancaria e outros, além do esclarecimento dos fatos
contabeis ao Tribunal de Contas, visando o cumprimento da legislacdo, a atualizacdo dos dados e a correta
informacéo da aplicagcao dos recursos publicos, executar outras tarefas correlatas ao cargo.

COSTUREIRA
Realizar servigos diversos de costura, utilizando maquinas e materiais apropriados. Confeccionar moldes e roupas
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para uso de pacientes, bem como roupas de cama, mesa e banho, cortinas e outras pecas de utilizacdo da Unidade
de prestagdo de servigco; Realizar consertos, ajustes e reparos em geral de roupas e demais pecas. Pregar botdes,
ziperes e executar demais operaces de acabamento nas roupas. Plastificar colchdes, travesseiros, almofadas
sanitarias, coxins, etc., bem como operar maquina de soldar plasticos. Identificar as roupas por meio de carimbo.
Proceder a classificacdo das pecas que serdo consertadas ou inutilizadas. Receber e conferir tecidos e aviamentos
adquiridos. Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalho. Prestar servicos de costura para outras secretarias quando solicitado;
executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

COVEIRO

Abrir covas para realizacdo de sepultamento; realizar sepultamentos; zelar pela limpeza e conservacao do cemitério;
fazer reparos em timulos e dependéncias; Providenciar e executar a capina e limpeza do local de trabalho; Fazer
transferéncia de ossadas para outros timulos (devidamente autorizado); Preparar o cemitério para o dia de finados;
Informar ocorréncias no servico de sua competéncia ao superior imediato; Executar servicos de inumacdes e
exumacdes nos cemitérios; Localizar nas plantas do cemitério a localizacdo de sepulturas, jazigos, covas e
sepulturas; Efetuar a marcacdo de sepulturas a serem cavadas; Fechar as sepulturas cobrindo-as com terra ou
fixando-lhe uma laje; Zelar pela conservacdo dos jazigos e covas rasas; Limpar e carregar lixos existentes nos
cemitérios; Executar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na esfera de competéncia.

DENTISTA

Diagnosticar e avaliar clientes e planejar tratamento. Atender, orientar e executar tratamento odontolégico.
Administrar local e condi¢des de trabalho, adotando medidas de precaucédo universal de biosseguranca. Diagnosticar,
avaliar e planejar procedimentos odontologicos. Atender, orientar e executar tratamento odontolégico. Analisar e
interpretar resultados de exames radiolégicos e laboratoriais. Orientar sobre saudde, higiene e profilaxia oral,
prevencdo de carie dental e doencas periodontais. Orientar e executar atividades de urgéncias odontoldgicas.
Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensédo. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade. Participar de programa de
treinamento, quando convocado. Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade,
higiene e preservacdo ambiental. Executar tarefas pertinentes a area de atuacgdo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do cargo.

DENTISTA DE PSF

Executar atividades especializadas na Area de Odontologia. Exercer atividades de profilaxia e procedimentos
simplificados de cirurgia odontologica junto aos Centros de atendimento do Programa de Saude da Familia,
compreendendo o exame dos dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos ou por via direta, para verificar
incidéncia de caries e outras infec¢bes; Identificar as afeccSes quanto a extensdo e profundidade, valendo-se de
instrumentos especiais, encaminhar pacientes para exames laboratoriais e/ou radioldgicos, para estabelecer o plano
de tratamento ou remeté-lo ao Centro Odontoldgico para procedimentos clinicos complexos, fazer limpeza profilatica
dos dentes e gengivas, extraindo tartaros eliminando a instalacdo de focos de infecgbes, realizar pequenas
obturacg@es e extracbes de menor complexidade aconselhar a populacéo sobre cuidados de higiene bucal; Observar
e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; Executar outras tarefas correlatas, dentro das limitacdes
dos Centros de Atendimento do PSF.

DESENHISTA CADISTA

Desenvolver desenhos de projetos em autocad, aplicados a engenharia, arquitetura, maquinas e ferramentas. Auxiliar
0 arquiteto, o engenheiro civil e o técnico em edificagbes em suas atividades; Elaborar desenhos de arquitetura e
engenharia civil utilizando softwares especificos para desenho técnico, assim como executar plantas, desenhos e
detalhamento de instalagBes hidrossanitarias e elétricas e desenhos cartograficos; Coletar e processar dados e
planejar o trabalho para a elaboracéo do projeto como, por exemplo, interpretar projetos existentes, calcular e definir
custos do desenho, analisar croqui e aplicar normas de saude ocupacional e normas técnicas ligadas a construgao
civil, podendo atualizar o desenho de acordo com a legislacdo; Fazer calculos especificos para a confeccdo de
mapas e registros cartogréaficos; Auxiliar a elaboracdo de laudo de avaliagdo para fins administrativos, fiscais ou
judiciais, mediante vistoria dos imdveis; Auxiliar as atividades que visam examinar calcular, orcar e fiscalizar a
construcdo, reformas e ampliacdes de edificios publicos, estradas vicinais, pracas de esporte e as obras
complementares respectivas; Prestar informac8es a interessados; Desempenhar tarefas afins.

ELETRICISTA

Executar servicos de eletricista em geral; efetuar manutencdo preventiva e corretiva da rede elétrica das obras
municipais, como luminarias, quadros centrais de energia e semaforos; levantar e preparar materiais elétricos
necessarios para realizacdo dos servicos, efetuarem instalacdes ou modificagBes na rede, visando manté-la em
condi¢cBes de uso. Estudar o trabalho a ser realizado para estabelecer o roteiro das tarefas; Instalar e reparar
condutores, acessorios e pequenos equipamentos elétricos, tais como ventiladores, fogbes, quadros de distribuicao,
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caixa de fusiveis, pontos de luz, tomadas, interruptores, exaustores, lustres, bem como fixa dispositivos isoladores;
Ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves, conectores e material isolante para completar
a tarefa de instalacdo; Testar a instalacdo, repetidas vezes, para comprovar a exatidao do trabalho executado; Testar
os circuitos da instalacdo, utilizando aparelhos de comparacao e verificacao, elétricos e eletrdnicos para detectar as
pecas defeituosas; Substituir ou reparar fios ou unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais comuns e
especiais, materiais isolantes e soldas, devolvendo a instalacdo elétrica condicdes normais de funcionamento; Fazer
a manutencéo de seméaforos, iluminacao publica e da rede elétrica de escolas e demais prédios municipais; Instalar e
ligar motores monofasicos, trifasicos, chaves magnéticas e solda terminais; Colaborar com a limpeza e organizacéo
do local de trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

ENFERMEIRO

Prestar assisténcia ao cliente em hospitais e ambulatérios, em domicilio, realizar consultas, prescrever acdes e
procedimentos de maior complexidade; coordenar e auditar servicos de enfermagem, implementar acdes para a
promocado da saude junto a comunidade. Adotar praticas, normas e medidas de biosseguranca. Planejar, organizar,
coordenar, executar e avaliar os servicos de assisténcia de enfermagem. Aplicar a sistematizacdo da assisténcia de
enfermagem aos clientes e implementar a utilizacdo dos protocolos de atendimento. Assegurar e participar da
prestacdo de assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos clientes. Prestar assisténcia ao
cliente, realizar consultas e prescrever agdes de enfermagem. Prestar assisténcia direta a clientes graves e realizar
procedimentos de maior complexidade. Registrar observagfes e analisar os cuidados e procedimentos prestados
pela equipe de enfermagem. Preparar o cliente para a alta, integrando-o, se necessério, ao programa de internacéo
domiciliar ou & unidade basica de saude. Padronizar normas e procedimentos de enfermagem e monitorar 0 processo
de trabalho. Planejar acdes de enfermagem, levantar necessidades e problemas, diagnosticar situagéo, estabelecer
prioridades e avaliar resultados. Implementar acdes e definir estratégias para promocdo da saude, participar de
trabalhos de equipes multidisciplinares e orientar equipe para controle de infeccdo. Participar, conforme a politica
interna da Instituicdo, de projetos, cursos, comissdes, eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e
extensdo. Realizar consultoria e auditoria sobre matéria de enfermagem. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua
area de especialidade. Participar de programa de treinamento, quando convocado. Trabalhar segundo normas
técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservagdo ambiental. Executar tarefas pertinentes a
area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica. Executar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio do cargo.

ENFERMEIRO DE PSF

Exercer atividade de planejamento, organizac¢éo, coordenacao, supervisao, orientacdo e execu¢do do procedimento
de enfermagem. Realizar visitas domiciliares. Participar e executar a¢Bes referentes a Vigilancia Sanitaria e
Epidemiolégica. Realizar a notificacdo de doencgas de notificacdo compulsoéria. Distribuir, instruir e controlar servi¢cos
executados por auxiliares, clinica médica, referentes a enfermagem, cuidados de higiene, vigilancia e distribuicdo de
medicamentos, roupas e alimentos a doentes; Verificar temperatura, pulso e respiracéo de pacientes; aplicar sondas;
Fazer curativos pds-operatério delicados e retirar pontos; Participar do planejamento e implantagdo de programas de
salde publica e de educacdo em saude da comunidade; Padronizar o atendimento de enfermagem; Supervisionar e
coordenar acdes para capacitacdo dos Agentes Comunitarios de Salde e de Técnicos de enfermagem, com vistas
ao desempenho de suas fungdes; executar consultas de enfermagem, atendimento em grupo e procedimentos de
enfermagem mais complexos; Dar palestras aos grupos operativos relacionados a sua formagdo profissional;
Realizar visitas domiciliares periddicas e iniciantes na area abrangente; Buscar ativamente casos prioritarios dentro
do projeto da area de atuagéo para insercao nos grupos operativos desenvolvidos; Elaborar relatérios sobre assuntos
pertinentes a sua area; Estabelecer programas para atender as necessidades de salude da comunidade dentro dos
recursos disponiveis; Supervisionar e orientar os servidores que auxiliem na execucdo das atribuicBes tipicas da
classe; Controlar o padrdo de esterilizacdo dos equipamentos e instrumentos utilizados, bem como supervisionar a
desinfeccao dos locais onde se desenvolvem os servicos médicos e de enfermagem; Dar apoio psicoldgico a
pacientes e familiares e em especial a criancas atendidas; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios,
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao; Participar das atividades administrativas, de controle e de
apoio referentes a sua area de atuacao; Executar as a¢des de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de
vida: crianga, adolescente, mulher, adulto, e idoso; Realizar acdes de saude em diferentes ambientes, no PSF e,
guando necessério, no domicilio; Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo.

ENFERMEIRO DE UTI

E necessario que o enfermeiro esteja capacitado a exercer atividades de alta complexidade colocando em préatica o
seu conhecimento empirico, tedrico e cientifico; Selecionar e executar acdes de enfermagem de acordo com as
prioridades, necessidades e caracteristicas de cada caso; Demonstrar conhecimento com o funcionamento dos
aparelhos que necessita de um conhecimento e atualizagdo tecnolégico; Aptiddo em enfretamento de intercorréncias
e emergéncias; Possuir conhecimento na administracdo de medicamentos e efeitos de drogas; Deve estabelecer
programas de educac¢éo continuada a sua equipe; assumir o papel de elo de ligacdo entre o paciente e a equipe
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multidisciplinar, o enfermeiro deve coordenar, supervisionar e organizar a execu¢do das atividades na UTI;
Supervisionar e avaliar sistematicamente o0s registros e anotacdes das atividades realizadas pelo pessoal da
enfermagem; Assegurar condic6es adequadas de limpeza, preparo, esterilizacdo e manuseio do material em uso
pela UTI; Participar da elaboracdo e controle da escala de servico diario do pessoal de enfermagem para as
atividades da UTI; Prestar assisténcia de enfermagem nas doencas infecto contagiosas, assisténcia de enfermagem
aos pacientes em situacdes clinicas cirdrgicas relativas aos sistemas cardiovascular, gastrintestinal, respiratério,
renal, musculo-esquelético, neuroldgico e enddcrino; Gerenciamento dos residuos de servicos de saude, ética e
legislagéo profissional; Assisténcia de enfermagem em feridas, drenos, administracdo de medicamentos, sondas
nasogastricas , enteral e vesical; Controle de infeccdo hospitalar e normas de biosseguranca; Técnicas de
isolamento; Administragdo aplicada a UTI e bioética em UTI, além de outras fungBes relacionadas a sua area de
atuacéo, determinadas pelo superior hierarquico.

ENFERMEIRO OBSTETRA

Supervisionar, coordenar e orientar as atividades de assisténcia global a parturiente; Efetuar diagndstico, tratamento
pré e pés operatério; Realizar prescricées de assisténcia e cuidados diretos aos pacientes graves com risco de vida;
Prestar cuidados e assisténcia a gestantes puérpera e ao recém-nascido. Atuar como enfermeiro obstetra de acordo
com a sua habilitagdo; Realizar entrevista clinica e avaliacao de eficacia das medidas que aliviam a dor; utilizar-se de
técnicas, equipamentos e instrumentos adequados ao bom desempenho profissional; Zelar pela manutencao e ordem
dos materiais, equipamentos e local de trabalho; Participar de projetos de treinamento e programas educativos;
Manter atualizados os registros das a¢bes necessérios a sua area de competéncia; Aplicar vacinas e injecdes;
responder pela observancia de prescricdo médica relativas a doentes; Ministrar remédios e zelar pelo bem-estar e
seguranca das parturientes; Supervisionar a esterilizacdo do material da sala de operac¢des; Identificacdo de distdcias
obstétricas e tomada de providéncias até a chegada do médico; Prestacdo de assisténcia a parturiente e ao parto
normal; Realizacdo de episiotomia e episiorrrafia com aplicacdo de anestesia local, quando necessario;
Acompanhamento do trabalho de parto; Execu¢éo do parto sem distécia; Emissédo de laudo de internacdo auxiliar os
médicos nas intervengdes cirdrgicas; Supervisionar os servicos de higienizagdo dos doentes, bem como das
instalacdes; Promover o abastecimento de material de enfermagem; supervisionar os servicos dos Auxiliares e
Técnicos de Enfermagem; Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas;.

ENGENHEIRO CIVIL

Desenvolver projetos de engenharia civil, planejar, or¢ar e executar obras, coordenar a operacdo e a manutencao
das mesmas. Controlar a qualidade dos suprimentos e dos servicos comprados e executados. Elaborar, executar e
dirigir projetos de engenharia, estudando caracteristicas, preparando planos, métodos de trabalho e demais dados
requeridos, para possibilitar e orientar a construcdo, manutengéo e reparo em obras e assegurar padrdes técnicos
exigidos, bem como analisar processos de solicitagbes diversas, projetos arquitetbnicos de loteamentos,
desmembramentos, visando atender as solicitagGes. Planejar, organizar, executar e controlar projetos na &rea da
construgdo civil, realizar investigagbes e levantamentos técnicos, definir metodologia de execugdo, desenvolver
estudos ambientais, revisar e aprovar projetos, especificar equipamentos, materiais e servi¢os. Orcar a obra, compor
custos unitarios de méo de obra, equipamentos, materiais e servigos, apropriar custos especificos e gerais da obra.
Executar obra de construcéo civil, controlar cronograma fisico e financeiro da obra, fiscalizar obras, supervisionar
seguranca e aspectos ambientais da obra. Prestar consultoria técnica, periciar projetos e obras (laudos e avaliacdes),
avaliar dados técnicos e operacionais, programar inspecao preventiva e corretiva e avaliar relatdrios de inspecao.
Controlar a qualidade da obra, aceitar ou rejeitar materiais e servicos, identificar métodos e locais para instalacao de
instrumentos de controle de qualidade. Elaborar normas e documentacado técnica, procedimentos e especificacdes
técnicas, normas de avaliagdo de desempenho técnico e operacional, normas de ensaio de campo e de laboratdrio.
Participar de programa de treinamento, quando convocado. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de
projetos, cursos, eventos, comissfes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensdo. Elaborar relatérios e
laudos técnicos em sua area de especialidade; trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade,
produtividade, higiene e preservacdo ambiental. Executar tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio
do cargo.

FARMACEUTICO/BIOQUIMICO

Realizar tarefas especificas de padronizagéo, dispensacao, controle, armazenamento, distribuicdo e transporte de
produtos da &rea farmacéutica, tais como medicamentos, imunobioldgicos, domissanitarios e insumos correlatos;
Realizar estudos clinicos e toxicoldgicos; Participar da elaboracdo, coordenacdo e implementagéo de politicas de
assisténcia farmacéutica; Orientar sobre o uso de medicamentos e insumos e realizar atividades de farmaco clinica,
de farmaco vigilancia e controle de infeccdo hospitalar. Executar diversas tarefas relacionadas com a composi¢céo e
fornecimento de medicamentos (assisténcia farmacéutica e dispensacao) e outros preparados semelhantes, de
substancias de origem animal e vegetal, de matérias-primas e de produtos acabados, valendo-se de técnicas e
aparelhos especiais e baseando-se em formulas estabelecidas, para atender as receitas médicas, odontolégicas e
veterinérias. Elaboracdo de laudos técnicos e realizacdo de pericias técnicas legais relacionadas com atividades,
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féormulas, processos e métodos farmacéuticos ou de natureza farmacéutica; Assessoramento a fiscalizagdo sanitaria
e técnica de o6rgaos publicos, laboratérios, setores ou estabelecimentos, em que se pratiquem extragdo, purificacao,
controle de qualidade, inspecdo de qualidade, analise prévia, andlise de controle e analise fiscal de insumos
farmacéuticos de origem vegetal, animal e mineral; Assessoramento a fiscalizacdo sanitaria e técnica de
estabelecimentos publicos, em que preparem, fabriquem ou armazenem produtos biolégicos, imunoterapicos, soros,
vacinas, alérgicos, opoterapicos, para uso humano e veterinario, bem como derivados do sangue; Executem
processos e exames de analises clinicas ou de salde; Fabriguem ou armazenem produtos de uso veterinario;
Fabriguem ou armazenem insumos farmacéuticos para uso humano ou veterinario e insumos para produtos
dietéticos, ou cosméticos com indicacdo terapéutica; Fabriguem ou armazenem produtos saneantes, inseticidas,
raticidas, anticépticos e desinfetantes; Produzam ou armazenem radioisétopos ou radiofarmacos para uso em
diagnoéstico ou terapéutica; Produzam ou armazenem conjuntos de reativos ou reagentes destinados a diferentes
analises de diagnostico médico; Fabriquem ou armazenem produtos cosméticos sem indicacao terapéutica, produtos
dietéticos e alimentares; Pratiquem exames de carater quimico toxicologico, quimico bromatolégico, quimico
farmacéutico, biol6gicos, microbioldgicos, fito-quimicos e sanitarios. Assessoramento a fiscalizacdo, controle,
pesquisa, pericia e tratamento de: a) Poluicdo atmosférica e de despejos indUstriais; b) Qualidade das aguas de
consumo humano, de industrias farmacéuticas, de piscinas, praias e balnearios. Vistoria, pericia, avaliacao,
elaboracéo de pareceres, laudos e atestados de ambito das respectivas atribuicdes. Comparecer as reunides técnico-
cientificas e administrativas, quando solicitado, executar outras tarefas correlatas ao cargo.

FISCAL AMBIENTAL

Exercer atividades de fiscalizagdo na area ambiental; Conhecer os cédigos respectivos da sua area de atuacao;
Emitir autos de infracdo aos codigos de posturas, tributario e demais legislacdes, inclusive a sanitaria; Emitir
relatérios diarios das suas atividades de fiscalizagéo; Coordenar, apoiar e executar atividades de fiscalizagéo
ambiental, tais como: regulagdo, controle, licenciamento e auditoria ambiental; gestdo, prote¢cdo e controle da
gualidade ambiental; ordenamentos dos recursos florestais, pesqueiros e faunisticos que visem a preservacao da
gualidade da agua, do ar e do solo. Exercer a fiscalizacdo preventiva através de orientacdes com vistas ao exato
cumprimento de legislagdo vigente; Exercer a fiscalizacdo repressiva, com imposi¢cdo das multas cabiveis, nos
termos da lei; Realizar inspeg¢fes , vistorias e andlises técnica, exercendo poder de policia administrativo em
atividades, obras, projetos e processos, visando o cumprimento da legislacao de sua respectiva area; Fiscalizagao
profissional sanitaria e técnica de empresas, estabelecimentos, férmulas, produtos, processos, métodos
farmacéuticos; Elaborar laudos técnicos e a realizacdo de pericias técnico legais relacionada com a atividade de
cada é&rea; Atuar em programas especifico de vigilancia em salde, sanitaria e ambiental, promover educagéo
sanitaria e ambiental, contribuir para a formulacao de politicas, projetos e planos na area de salude publica; Orientar e
prestar suporte ao assistente técnico administrativo/fiscal quando necessario; Proceder sanc¢des previstas em Leis
em razdo das infragcdes encontradas em inspec¢fes. Identificar situacées de risco e comunicar aos superiores para
solucdes necessarias; Participar, com supervisédo de trabalhos especiais de vigilancia sanitaria com a defesa civil, em
situagBes de emergéncia e calamidade publica; Participar de campanhas de saude; Lavrar intimagfes, autuacoes,
notificagdes, ocorréncias e demais termos, laudos e boletins que se fizerem necessarios ao desempenho da atividade
fiscal; Atuar como perito ou assistente nos feitos administrativos ou judiciais para os quais for designado; Instruir
expedientes; Elaborar réplicas e demais informag@es relacionadas com sua area de atuagdo; Elaborar relatério de
atividades executadas bem como relatérios especificos quando solicitados;

Exercer outras tarefas mediante designacdo expressa do Secretario Municipal de Financas; Executar atividades
correlatas.

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

Exercer atividades de fiscalizacdo nas areas de obras e posturas; Conhecer os cédigos respectivos da sua area de
atuacao; Emitir autos de infracdo aos cédigos de obras e posturas; Emitir relatérios diarios das suas atividades de
fiscalizacdo; Acompanhar o andamento das constru¢fes pela Prefeitura, a fim de constatar sua conformidade com as
plantas devidamente aprovadas; Suspender obras iniciadas sem a aprovagdo ou em desconformidade com as
plantas aprovadas; Verificar denlncias e fazer notificagdo sobre construgfes clandestinas, aplicando todas as
medidas cabiveis; Comunicar a autoridade competente as irregularidades encontradas nas obras fiscalizadas,
tomando as medidas que se fizerem necessarias em cada caso; Prestar informacdes em requerimentos sobre
construgBes de prédios novos; Fiscalizar o cumprimento do Cédigo de Posturas Municipal, aplicando todas as
medidas cabiveis nos casos de descumprimento; Fiscalizar a higiene de locais de uso publico, tais como: sanitarios,
parques, pragas, pontos de 6nibus, etc.; Fiscalizar a iniciativa privada no que se refere a saude publica, bem como:
cozinhas, sanitarios e ambientes de atendimento publico, identificar focos de epidemias de massa, procurando
imediatamente sanar o problema com busca de auxilio em érgdo competente, e logo apos notificar o causador;
Fiscalizar o comércio fixo e ambulante de alimentos quanto as condic6es de higiene e preparo dos mesmos;
Fiscalizar as condi¢cGes de higiene das residéncias, verificando, principalmente, fossas vazamentos de esgotos e
criacdo de animais; Identificar situagGes de risco e comunicar aos superiores para solugdes necessdrias; Realizar
mapeamento da ocupa¢do do espaco urbano, peri-urbano e rural e elaborar plantas cadastrais; Participar, com
supervisdo de trabalhos especiais de vigilancia sanitaria com a defesa civil, em situagbes de emergéncia e
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calamidade publica; Lavrar intimag@es, autuacgdes, notificacdes, ocorréncias e demais termos, laudos e boletins que
se fizerem necessarios ao desempenho da atividade fiscal, cientificando formalmente o infrator, bem como requisitar
0 auxilio de forca publica ou requerer ordem judicial, quando indispensavel a realizacéo de diligéncias ou inspecdes;
Inspecionar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos industriais, comerciais e de prestacdo de servicos, a
realizacdo de eventos e o comércio ambulante; Efetuar vistoria prévia para concessdo de inscricdo municipal e
alvaras; Vistoriar e conferir iméveis (edificados ou néo), prestar informacdes para expedicdo de alvara de construcéo,
de autorizacdo de desdobro, de unificacdo, de anexacédo de terrenos, de transferéncias de alvaras, de habite-se e de
certiddes de andamento de obras; Acompanhar e vistoriar obras com alvaras expedidos, conferindo com os projetos
e memoriais descritivos aprovados pelo érgédo préprio; Fiscalizar a colocacéo de tapumes e bandejas (plataformas de
seguranca), telas de vedacdo externa e outros anteparos exigidos por lei; Embargar obras que ndo estiverem
licenciadas por alvara de construgdo ou que estiverem em desacordo com o projeto autorizado; Fazer o
cadastramento e o controle de loteamentos clandestinos e irregulares e outros assentamentos informais; Realizar
diligéncias e plantdes de fiscalizacdo que forem necessarios para coibir invasao de areas publicas e edificagédo ou
ocupacdo em areas sem autorizacdo de parcelamento do solo e relatérios sobre as atividades assim efetuadas;
Informar processos referentes a ocupacdo e parcelamento clandestino ou irregular do solo urbano; Propor a
realizacdo de inquéritos ou sindicancias que visem salvaguardar o interesse publico na regularizacao fundiaria;
Verificar e orientar o cumprimento das normas municipais e da regulamentacao urbanistica concernente a ocupacéo
e parcelamento do solo, bem como de edifica¢Bes particulares; Solicitar, & Secretaria competente, a vistoria de obras
gue lhe parecam em desacordo com as normas vigentes; Acompanhar arquitetos e engenheiros nas inspecdes e
vistorias realizadas em sua &rea de competéncia e atuacao; Inspecionar, de acordo com a legislacdo em vigor, todas
as areas com risco de ocupacédo clandestina ou irregular e impedir atividades que identifiquem tais objetivos; Tomar
todas as providéncias pertinentes a violagdo das normas e posturas municipais e da legislagdo urbanistica; Manter a
chefia permanentemente informada a respeito das irregularidades encontradas, mediante a emissédo de relatérios
periédicos de atividades; Fiscalizar o cumprimento das leis de uso, ocupagdo e parcelamento do solo, posturas
municipais, codigo de obras ou lei correlata; Fiscalizar a limpeza de terrenos baldios, constru¢do de muro e passeio
publicos, obstaculos em vias de transito de pedestres e colocacdo de cagambas; Fiscalizar o escoamento de
concreto e terra em via publica, bem como a retirada de terra em areas do Municipio; Fiscalizar a pintura de guias em
via publica, a limpeza de iméveis abandonados, a poda de arvores, bem como a sua erradicacdo; Fiscalizar e dar
atendimento as reclamacdes de poluigdo visual (faixas, cartazes, outdoors, painéis, etc.), e poluicdo sonora (carros
de som, som em veiculos particulares, em estabelecimentos comercias, etc.), poluicdo atmosférica (chaminé,
marmorarias, queimadas, etc.), poluicdo do solo, poluicdo da agua, etc., emissdo de laudos de vistoria e pareceres
acerca de assuntos ambientais e afericdo de ruidos nos termos das normas da ABNT — Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas; Fiscalizar o transporte publico, dentre outros, o coletivo urbano, de escolares, os taxis e moto taxi;
O acompanhamento e fiscalizacdo das feiras livres, verificando o cumprimento das normas relativas a localizagéo,
instalacdo, horério e organizagdo; A fiscalizagdo de normas municipais, estaduais ou federais repassadas ao
municipio mediante convénios, relacionadas ao zoneamento, urbanizacdo, meio ambiente, direitos e defesa do
consumidor, transportes, edilicias e de posturas em geral e aquelas atividades de fiscaliza¢ao relacionadas ao poder
de policia administrativa; Desempenhar outras atividades que vierem a ser determinadas pela Administracao
Municipal.Atuar como perito ou assistente nos feitos administrativos ou judiciais para os quais for designado; Instruir
expedientes; Elaborar réplicas e demais informagdes relacionadas com sua area de atuagdo; Elaborar relatério de
atividades executadas bem como relatérios especificos quando solicitados; Exercer outras tarefas mediante
designacéo expressa do Secretario Municipal de Financas; Executar atividades correlatas.

FISCAL DE TRIBUTOS

Exercer atividades de fiscalizagdo nas areas de tributos; Conhecer os cédigos respectivos da sua &rea de atuacgao;
Emitir autos de infrac@o aos codigos tributarios; Emitir relatorios diarios das suas atividades de fiscaliza¢éo; Efetuar
diligéncias destinadas a verificagdo do cumprimento de obrigacdes tributarias principal e acessoéria, a apuracdo de
dados de interesse do fisco, bem como fornecer orientacdo aos contribuintes; Homologar os langamentos dos tributos
municipais e, quando for o caso, promové-los de oficio; Lavrar intimacdes, autuacdes, notificacdes, ocorréncias e
demais termos, laudos e boletins que se fizerem necessarios ao desempenho da atividade fiscal de tributos; Estimar
e arbitrar base de célculo de impostos municipais; Avaliar bens imoveis para efeito de lancamentos de tributos
municipais e outros fins de interesse do Municipio; Elaborar o mapa de valores genéricos, destinado a apuracédo do
valor venal de imdveis situados no Municipio; Atuar como perito ou assistente nos feitos administrativos ou judiciais
para os quais for designado; Instruir expedientes; Elaborar réplicas e demais informacdes relacionadas com sua area
de atuacéo; Atuar nos Orgdos de Julgamento Fiscal da Secretaria Municipal de Financas; promover a apuragéo do
Valor Adicionado Fiscal, para fins de determinacao do indice de participacdo do Municipio nas receitas estaduais e
federais; Elaborar relatério de atividades executadas bem como relatérios especificos quando solicitados; Exercer
outras tarefas mediante designacao expressa do Secretario Municipal de Financas; Executar atividades correlatas.

FISIOTERAPEUTA
Planejar, orientar, elaborar e executar a prestacdo do servico de fisioterapia; Acompanhar o desenvolvimento fisico
de pacientes; Exercitar a reabilitacdo fisica e psiquica dos pacientes; Desenvolver tratamentos de fisioterapia
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desportiva e técnicas especiais de redugdo muscular para obter o maximo de recuperacdo funcional dos 6rgaos e
tecidos afetados; Examinar os pacientes, visando determinar diagnosticos; promover a interacdo terapéutica
paciente-médico, no sentido de condicionar o paciente para o tratamento; Elaborar o tratamento de prevencao
cardiovascular; Praticar fisioterapia respiratéria através de manobras desobstrutivas; Praticar cinesioterapia com
intuito de reabilitar os pacientes; Emitir atestados médicos quando a situacéo assim o requerer; Reabilitar pacientes
com problemas na parte ortopédica e reumatolédgica; Interpretar exames para confirmar doencas e proceder a
prognosticos; Efetuar tratamento de pacientes, utilizando o processo de fisioterapia para sanar problemas como
artrite e outros; Observar e cumprir as hormas de higiene e seguranca do trabalho; Executar outras tarefas correlatas.

FISIOTERAPEUTA DE UTI

No Centro de Terapia Intensiva o atendimento fisioterapico prioriza a funcdo pulmonar; Devendo o profissional
participar da reanimacao cardiaca (ventilagdo), cuidados e a protecdo de vias aéreas, manutencédo e controle do
paciente em ventilagdo mecanica, realizagcéo de teste de apnéia, ventilacdo ndo-invasiva, além das técnicas classicas
da fisioterapia respiratdria aos pacientes internados neste setor e fisioterapia motora para prevencao da sindrome da
imobilizacdo no leito e ainda; Participar da reanimacdo cardiaca, responsabilizando com a ventilacdo; Montar,
controlar, programar e retirar a ventilacdo mecanica de acordo com o quadro clinico do paciente; juntamente com a
equipe médica; Prezar pela protecéo de vias areas e manutencdo das mesmas pérvias; Evoluir com a extubacao e
desmame da oxigenoterapia suplementar pds-extubag¢éo; em conjunto com a equipe médica; Efetuar teste de apnéia
guando solicitado; Efetuar trocas de fixagdo de tubos e cénulas de traqueostomia uma vez por dia, ou quando
necessario; Comunicar ao médico que o paciente esta apto a realizacdo de troca de canula e auxiliar o mesmo neste
ato; Efetuar higiene brdnquica durante o seu atendimento, ndo sendo o fisioterapeuta o Unico responsavel por esse
procedimento; Proceder a ventilacdo ndo invasiva quando necessario, principalmente nos casos de edema agudo de
pulméo cardiogénico e exacerbacbes da DPOC; Realizar fisioterapia motora para prevengdo da Sindrome de
Imobilidade no Leito.

FONOAUDIOLOGO

Aplicar procedimentos fonoaudioldgicos; Supervisionar, coordenar, estudar, pesquisar e identificar problemas ou
deficiéncias ligadas a comunicacao oral, empregando técnica propria de avaliacdo e fazendo o treinamento fonético,
auditivo de diccéo, impostacdo de voz; E outras para possibilitar o aperfeicoamento e / ou reabilitacdo da fala; Eleger
procedimentos terapéuticos; Habilitar sistema auditivo; Reabilitar o sistema vestibular; Desenvolver percepgéo
auditiva; tratar distarbios vocais; Tratar alteragbes da fala, de linguagem oral, leitura e escrita; Tratar alteracbes de
degluticdo; Tratar alteracbes de fluéncia; Tratar alteracdes das func¢des orofaciais; Desenvolver cognicao; Adequar
funcbes percepto-cognitivas; Avaliar resultados do tratamento. Aplicar procedimentos fonoaudiol6gicos; Prescrever
atividades; Preparar material terapéutico; Indicar e adaptar tecnologia assistiva; introduzir formas alternativas de
comunicacao; Prescrever e adaptar Orteses e préteses; aplicar procedimentos de adaptacdo pré e pdés-cirirgico;
Aplicar procedimentos especificos de reabilitacdo em UTI; Aperfeicoar padrdes faciais, habilidades comunicativas e
de voz; Estimular adesdo e continuidade do tratamento; Reorientar condutas terapéuticas. Orientar pacientes e
familiares; Explicar procedimentos e rotinas; Demonstrar procedimentos e técnicas; Orientar técnicas ergondmicas;
verificar a compreensdo da orientagdo; Esclarecer duvidas; Desenvolver programas de prevengdo, promocado de
salde e qualidade de vida; Planejar programas e campanhas de prevengdo e promogdo e estratégias e atividades
terapéuticas; Utilizar procedimentos de prevencdo e promocao de deficiéncia, hand-cap e incapacidade; Promover
campanhas educativas; Produzir manuais e folhetos explicativos; Elaborar relatérios e laudos; Utilizar recursos de
informatica; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

GARI

Executar servi¢os varricdo e coleta de lixo em logradouros publicos; Executar servicos de manutencédo de limpeza
publica; Cavar e limpar valas, valetas, bueiros, fossas e outros; fazer a limpeza de cérregos e ribeirbes; Executar
trabalhos de coleta de lixo nas ruas e logradouros publicos, percorrendo a pé acompanhando caminhdo coletor;
Efetivar a coleta de lixo e a depositar no coxo; Efetivar manobras mecéanicas de acionamento de sistema hidraulico
para prensa e compactacao do lixo recolhido; Carregar e descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais
indicados; Efetuar a coleta de lixo residencial de maneira seletiva; Limpar, lubrificar e guardar ferramentas,
equipamentos e materiais de trabalho que ndo exijam conhecimentos especiais; Realizar coleta de lixo domiciliar,
industrial e entulhos; Realizar a coleta seletiva;Acompanhar o lixo até seu destino final cuidando também da sua
deposicdo de acordo com as leis vigentes, bem como outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico imediato.

JARDINEIRO

Efetuar servico de jardinagem em pracas, jardins e/ou outros lugares determinados, para fins de embelezamento;
Executar podas, capina, roca, coleta de mudas, plantio de mudas frutiferas e ornamentais e conservagdo dos
parques, hortas e jardins municipais; Efetuar a limpeza dos aparelhos de iluminagédo das vias publicas; Transportar
aparelhos, caixas e quaisquer outros objetos, conforme determinagces superiores; Executar o plantio de sementes e
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mudas de diversas espécies vegetais; Proceder ao plantio de flores, arvores, arbustos, mudas frutiferas, gramineas e
outras espécies de plantas ornamentais, preparar a terra, fazer canteiros, e dispensar tratos de cultura e
fitossanitarios a plantacdo, para conservar e embelezar parques e jardins e hortas municipais; Colocar anteparos de
madeira e outros materiais para protecdo das novas mudas; Erradicar as ervas daninhas, pratica a poda nas épocas
corretas; Aplicar inseticidas, fungicidas e herbicidas sob orientacdo superior; Zelar pela limpeza e conservacdo dos
equipamentos e ferramentas de trabalho;Desempenhar outras tarefas afins.

MECANICO

Executar servicos de mecéanica em geral; Inspecionar e efetuar manutencdo mecéanica e hidraulica de automdvel
maquinas, tratores e caminhfes da Prefeitura, solicitando pecas e material, para execugcdo dos servigos; Elaborar
plano de manutencéo; Diagnosticar falhas de funcionamento do veiculo; Interpretar desenhos e normas técnicas;
Preencher ordem de servico e requisicdo de material; Orgar servicos manuais e por computador; Estimar tempo de
execucdao; Identificar o trabalho a ser realizado;; Realizar manutencdo de motores, sistemas e partes dos veiculos;
Selecionar ferramental de acordo com o trabalho; Remover, desmontar, montar e instalar o motor do veiculo; Efetuar
limpeza geral; Conferir pecas no recebimento; Controlar dimensional das pecas; Enviar pecas para retificacao;
Ajustar valvulas no motor; Identificar tipos de transmissdo e funcionamento; Remover sistemas de transmissao;
Efetuar ajustes de montagem na transmissao; Limpar filtros de transmissao; Instalar sistemas de transmissdo no
veiculo; Ajustar componentes mecanicos elétricos e hidraulicos; Regular e sangrar sistema de freios; Drenar filtros
da linha de alimentacgdo; Interpretar diagramas eletroeletrénicos; Regular sistema de igni¢do e injecao; Ajustar cubos
de rodas; Regular altura da suspensdo; Balancear rodas; Lubrificar articulagbes da suspensédo; Alinhar sistema de
direcdo; Substituir bracos do sistema; Ajustar componentes pneuméaticos; Substituir Pecas dos Diversos Sistemas:
Trocar pecas com defeito de fabricacdo; Trocar pecas desgastadas pelo tempo de uso; Substituir agregados
(compressor, alternador, bomba d'dgua etc.); Trocar filtros e lubrificantes; Substituir agregados da suspenséo;
Trocar pecas do sistema de escapamento; Trocar fluidos hidraulicos; Trocar sistema de embreagem; Desmontar
sistema de transmissdo; Trocar valvula injetora; Trocar componentes eletroeletrénicos; Trocar amortecedores;
Trocar barras estabilizadoras e hastes de reagdo; Trocar molas; Trocar tensores; Trocar valvulas pneumaticas; Rocar
buchas; Trocar terminais esféricos (pivds); Trocar rolamentos de rodas; Trocar componentes da unidade hidraulica;
Trocar radiadores; Trocar sensores térmicos; Trocar mangueiras, correias e polias; Trocar vedantes de 6leo e agua;
Substituir bolsas de ar; Substituir 6leo de amortecedores; Reparar Componentes e Sistemas de Veiculos; Reparar
sistema de arrefecimento; Reparar sistema de sobre alimentacdo; Reparar sistema de escapamento; Reparar
vélvulas pneuméticas; Reparar bomba de combustivel; Reparar valvula injetora (diesel);Reparar carburadores;
Reparar bomba injetora; Reparar sistema de carga e partida; Reparar bomba hidraulica da direcdo; Reparar caixa de
direcdo; Reparar chassis; Reparar unidade hidraulica; Reparar bomba d'dgua; Reparar sistema elétrico; Realizar
manutenc¢do da bomba hidraulica; Realizar manutencdo do compressor de ar; Testar desempenho de componentes e
sistemas de veiculos; Testar desempenho do motor em dinamémetro; Testar motor no veiculo; Testar sistema de
transmissdo no veiculo; Testar valvulas injetoras; Efetuar testes hidraulicos e pneumaticos; Testar circuitos
eletroeletronicos; Verificar funcionamento da alavanca e cabo de freios; Testar pressdo de alimentacdo e vazao;
Verificar condi¢gBes da tubulagdo e tanque de combustivel; Testar estanqueidade do sistema de alimentacao; Testar
sistema eletroeletrdnico do freio ABS; Realizar teste de funcionamento do sistema de arrefecimento; Realizar teste
de emisséo de poluentes; Verificar condi¢ces de funcionamento dos componentes do freio; Realizar trabalho com
seguranca; ldentificar areas de risco; Descartar pegas, componentes, fluidos e lubrificantes, segundo normas
ambientais; Consultar recomendacdes de seguranga contidas nos manuais e nos veiculos; Vestir equipamentos de
protecdo individual, Executar servicos de mecénica em veiculos pesados em geral;Orientar as tarefas de montagem,
reparo e revisdo de moto niveladoras, tratores, retro escavadeiras, pas carregadeiras e outras maquinas pesadas;
Acompanhar a execucdo dos trabalhos, observando as operacfes e examinando as partes executadas; Distribuir,
orientar e executar tarefas de montagem, reparo e revisdo de caminhdes e veiculos pesados, de natureza mais
complexa, sempre que solicitado pela Chefia; Supervisionar a guarda e conservacdo do equipamento e das
ferramentas utilizadas; Zelar pela limpeza e arrumacédo da oficina; Orientar os servidores que auxiliem na execucao
de atribuicdes tipicas da classe; Executar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

MEDICO ANESTESISTA

Responséavel pelo atendimento anestésico a pacientes que serdo submetidos a procedimentos cirdrgicos visando a
racionalizacdo, o conforto e a seguranca dos pacientes e equipe; Plantdo dentro do Hospital na especialidade, para
procedimentos cirlrgicos e anestésicos de urgéncia; Disponibilidade para procedimentos anestésicos em execucdes
gue o requeiram dentro e fora da Unidade Hospitalar; Controlar pacientes no pos operatério quando assim for
necessario e transferéncia, realizacdo de visita pré anestésica e pds anestésica e tratamento das intercorréncias da
especialidade em pacientes internados na Unidade Hospitalar; Acompanhar pacientes em transferéncia quando
solicitado pelo mesmo ou por necessidade do departamento; Suporte ao Pronto Socorro quando solicitado para
consultas e procedimentos de urgéncia/lemergéncia; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas
estabelecidas pela Secretaria de Saude e Unidade Hospitalar; A especialidade sera responséavel pelas divisdes dos
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plant6es quando da auséncia de algum de seus membros na ocasido de férias, licencas ou problemas de salde;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

MEDICO ANGIOLOGISTA

Realizar atendimento de pacientes portadores de patologia de origem arterial, venosa e linfatica, incluindo assisténcia
clinica e tratamento cirargico, e executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito
das atribuicbes pertinentes ao cargo e a area; Exercer as atribuicdes tipicas da especializacdo e procedimentos
relativos a coagulacdo e anticoagulantes, bases de reconstrugcdo cirdrgica vascular, proteses e enxertos,
simpatectomias, amputacdes de MMII, diagndstico clinico da doenca arterial periférica, métodos ndo invasivos nas
doencas arteriais, arteriografia, oclusdes arteriais periféricas, aneurismas da aorta abdominal, doenca aterosclerética,
oclus@es aorto-iliacas e fémoro-popliteas, aneurismas arteriais periféricos, arterites, pé diabético, diagnéstico clinico
das doencas venosas periféricas, métodos ndo invasivos nas doencas venosas, flebografia, varizes dos MMII,
trombose venosa dos MMII (superficial e profunda), flebites, doencas linfaticas, entre outras; Efetuar exames médicos
e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padrbes
normais, para confirmar ou informar o diagnostico; Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusao
diagnostica, o tratamento prescrito e a evolucdo da doenca; Encaminhar pacientes para atendimento especializado,
guando for o caso; Fazer exames médicos necessarios a admissdo de pessoal pela Prefeitura, bem como planejar,
coordenar e integrar programas de salde ocupacional aos servidores Municipais; Coletar e avaliar dados
bioestatisticos e socios sanitarios da comunidade, de forma a desenvolver indicadores de salude da populacdo da
rede municipal e ensino; Assessorar a elaboracdo de campanhas educativas no campo da saude publica e medicina
preventiva; Participar do desenvolvimento de planos de fiscalizacdo sanitaria; Proceder a pericias médico-
administrativas, examinando os doente, a fim de fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos;
Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e
sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao;
Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao; Participar das
atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando
aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de
atuacao; Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situagBes e/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestBes, revisado e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulacado de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; Realizar outras atribuicdes compativeis
com sua especializacao profissional.

MEDICO CARDIOLOGISTA

Realizar atendimento na area de cardiologia; desempenhar funcdes da medicina preventiva e curativa; realizar
atendimentos, exames, diagnoéstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer
outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuigcbes pertinentes ao cargo e a area;
Realizar consultas e atendimentos médicos; Emitir diagnéstico, prescrever medicamentos, tratar pacientes e clientes;
Implementar acdes para promocdo da saude; Coordenar programas e servicos em salde, efetuar pericias, auditorias
e sindicancias médicas; Elaborar documentos e difundir conhecimentos da area meédica; exercer suas atribuicbes e
outras compativeis com sua especializacdo profissional nas unidades de saldde municipais e outras unidades que
vierem a existir; Efetuar exames médicos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades,
aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica; Analisar e interpretar resultados de exames diversos,
comparando-os com os padrdes normais, para confirmar ou informar o diagnéstico; Manter registro dos pacientes
examinados, anotando a conclusdo diagnostica, o tratamento prescrito e a evolugdo da doenga; encaminhar
pacientes para atendimento especializado, quando for o caso; fazer exames médicos necessarios a admissao de
pessoal pela Prefeitura, bem como planejar, coordenar e integrar programas de saude ocupacional aos servidores
Municipais; Coletar e avaliar dados bioestatisticos e sécios sanitarios da comunidade, de forma a desenvolver
indicadores de saude da populacao da rede municipal e ensino; assessorar a elaboracao de campanhas educativas
no campo da salde publica e medicina preventiva; Participar do desenvolvimento de planos de fiscalizagdo sanitaria;
proceder a pericias médicas-administrativas, examinando os doente, a fim de fornecer atestados e laudos previstos
em normas e regulamentos; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em
sua area de atuacdo; Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de
atuacao; participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em
servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuacgédo; Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e
outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigcoes sobre
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situacBes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisado e discutindo trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formulacado de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; Realizar outras
atribuicbes compativeis com sua especializacao profissional

MEDICO CIRURGIAO

Realizar atendimento na area de cirurgia, urgéncia e emergéncia, desempenhando fun¢des da medicina preventiva e
curativa; Atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar
qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuic6es pertinentes ao cargo e area;
Realizar consultas e atendimentos médicos; Cuidar e tratar dos pacientes, responsabilizando-se pela continuidade do
cuidado, de forma integral e humanizada, assegurando comunicacao efetiva com equipe multidisciplinar; implementar
acOes de prevencao de doencas e promocado da saude; coordenar programas e servicos em salde; efetuar pericias,
auditorias e sindicancias médicas; Elaborar documentos em acordo com as normas do Conselho Federal de
Medicina; Difundir conhecimentos da area médica.

MEDICO CIRURGIAO PEDIATRICO

Recepcionar e identificar o paciente pediatrico, explicando os procedimentos a serem realizados; Atuar como médico
em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos realizando
clinica ampliada; Realizar procedimentos cirlrgicos pediatricos, primeiros socorros e urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; Articular os recursos intersetoriais disponiveis para
diminuicdo dos agravos a saude dos pacientes pediatricos; Efetuar exames médicos, realizar cirurgias pediatricas,
emitir diagnésticos, prescrever medicamentos, realizar outras formas de tratamento, aplicando recursos da medicina
preventiva e/ou terapéutica de acordo com a especialidade; Registrar em prontuario do paciente pediétrico, o
diagnostico, tratamento e evolucdo da doenca; Acompanhar pacientes pedidtrico em seus exames interna e
externamente; Buscar solucionar os problemas dos pacientes pediatrico existentes no seu plantdo; Passar plantdo
mediante relatério escrito ou informatizado de seus pacientes; Emitir atestados diversos, laudos e pareceres, para
atender a determinagdes legais; Desenvolver agdes de salde coletiva e participar de processos de vigilancia em
salde, visando garantir a qualidade dos servicos prestados.

MEDICO CITOPATOLOGISTA/PATOLOGISTA

Realizar testes e exames hematolégicos, soroldgico, bacteriol6gico, parasitoldgico, cropoldgico, citolégico, anatomo-
patolégico e outros, valendo-se de aparelhos e técnicas especificas em laboratério de andlise clinicas, compara os
dados obtidos nos testes e exames realizados em tabelas padronizadas para elucidar e estabelecer o diagnéstico.
Diagnéstico anatomo-patolégico macro e microscépico de bidpsias e espécimes cirargicos;Diagnéstico intra-
operatdrio através de exames por congelacdo; Ensino dos médicos-residentes em todas as etapas do exame
anatomo-patolégico.Interagcdo com demais clinicas do Hospital para maxima utlizagdo dos achados
anatomopatologicos no contexto clinico/ cirdrgico. Desenvolvimento de estudos e pesquisas visando a avaliagao
diagnédstica e prognostica em espécimes anatomo-patoldgicos. Supervisdo dos servicos técnicos em sua area
especializada de atuacao

MEDICO CLINICO GERAL

Atuar em unidades de pronto atendimento, no tratamento e acompanhamento de pacientes em situagdo de urgéncia
e emergéncia, e em condi¢bes fisicas e patolégicas que necessitem de cuidados, realizando procedimentos para
manutengdo de fungBes vitais e, se necessério, referenciar para atendimento de maior complexidade. Plantdo de
corpo presente na Unidade Hospitalar; Atendimento de urgéncia e emergéncia na especialidade; Realizar
ambulatorio de poés-alta; Atendimento de pacientes provenientes da U.T.l. adulto; Acompanhar pacientes em
transferéncia quando solicitado pelo mesmo ou por necessidade do departamento e/ou Unidade Hospitalar;
Atendimento ao Pronto Socorro para consultas e procedimentos de urgéncia/emergéncia; Acompanhamento e
evolugcao dos pacientes internados na area de clinica médica e outras especialidades clinicas; Cumprimento das
normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria de Salde e Unidade Hospitalar; A
especialidade sera responsavel pelas divisdes dos plantdes quando da auséncia de algum de seus membros na
ocasido de férias, licencas ou problemas de salde; Atendimento de todas as urgéncias e emergéncias aos pacientes
gue procuram pelo Pronto Socorro e seguimento dos mesmos dentro da area de atuacdo da especialidade definida
pelo CRM; Estar em disponibilidade para cobertura da rede de urgéncia e emergéncia do Pronto Socorro Central e
Periféricos; Realizacdo de triagem de pacientes de acordo com a solicitagdo da Coordenadoria do Pronto Socorro;
Atendimento de intercorréncias em pacientes internados nas alas e participagdo em auxilio de cirurgias de
urgéncia/emergéncia; Acompanhamento em U.T.I. mével quando solicitada pelo Pronto Socorro; Acompanhar
pacientes em transferéncia quando solicitado pelo mesmo ou por necessidade do departamento; Cumprimento das
normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria de Saldde e Unidade Hospitalar;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.
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MEDICO DE PSF

Avaliacdo, tratamento e conduta frente as diversas clinicas, atuando no ciclo vital da crianca e do adolescente, da
mulher, do adulto e o idoso; Realiza visitas domiciliares para assisténcia, atua nos grupos de educacdo em saude e
também na educacéo continuada, e em servico na unidade de saude da familia; Atuar permanentemente nos Postos
de programa de Saude da Familia, localizados nos distritos e bairros do Municipio; Examinar os pacientes,
auscultando, apalpando ou fazendo uso de instrumentos especiais, no sentido de determinar diagnésticos ou, se
necessario, receitar exames complementares; Analisar e interpretar resultados de exames de raios-X, bioquimicos,
hematolégicos e outros, comparando-os com padrdes normais, para confirmar doencas e proceder a diagndsticos;
Prescrever medicamentos, indicando dosagens e respectiva via de administracdo, bem como, cuidados a serem
observados, para conservar ou restabelecer a sadde dos pacientes; Manter ficha médica dos pacientes examinados,
anotando a concluséo diagndstica, evolugcdo das doencas, para efetuar orientacdo adequada e acompanhamento
médico necessario; Autorizar internacdes e remocgdes; Determinar cirurgias; Emitir atestados médicos, de saulde,
sanidade, aptidao fisica e mental, 6bito, visando atender determinacdes legais; Atender as urgéncias cirdrgicas ou
traumatolégicas; Participar de reunides com a comunidade para desenvolver a consciéncia de higiene, cuidados
basicos e melhorias nas condi¢cées de saude dos municipes.

MEDICO DO TRABALHO

Realizar exames pré-admissionais de candidatos a ocupacgéo de cargos; Visitas e inspec¢des de locais de trabalho a
fim de verificar a protecdo ao trabalha dor e a utilizacdo de equipamentos de seguranga; proceder a realizacdo de
exame médico para constatacdo ou ndo de doencas profissionais; Executar atendimento de urgéncia em casos de
acidentes de trabalho ou alteracdo aguda de salde, orientando encaminhando e/ou executando a terapéutica
adequada; Propor medidas que visem maior seguranca do trabalho e a correcdo de fatores nocivos a higiene
ambiental; Proceder exames de gestantes para determinacdo de licenca no periodo de prote¢cdo a maternidade;
Realizar estudos e campanhas educativas visando a reduc¢éo de incidéncia de acidentes e doencgas profissionais;
Coletar dados estatisticos e realizar comparac¢do dos diferentes momentos de campanhas educativas visando a
eficacia das mesmas; Realizar estudos sobre a relacdo trabalho-doenca e, a partir dos resultados, propor medidas
para que o trabalho passe a ser um fator de equilibrio; Prestar esclarecimento sobre laudos médicos; Requisitar
analisar e interpretar os resultados dos exames e diagnosticos complementares; Classificar os graus de insalubridade
ou periculosidade no trabalho para tomar as providéncias cabiveis; Esclarecer e orientar os trabalhadores quanto ao
diagnéstico e prescricdo de medicamentos; Supervisionar, orientar e executar campanhas educativas dos
trabalhadores, a fim de reduzir a incidéncia de acidentes e de doencas profissionais; Emitir laudos pareceres sobre
assuntos de sua area de competéncia; apresentar relatorios periédicos de suas atividades; Realizar estudos em
inquéritos sobre os niveis de saude do trabalhador e sugerir medidas; Supervisionar, coordenar e/ou assessorar
atividades inerentes ao cargo; Respeitar a ética médica; Planejar e organizar qualificacdo, capacitacao e treinamento
dos técnicos e demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da administragdo municipal;
Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico
informacgdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do
servico publico; Apresentacdo de relatérios semestrais das atividades para andlise; Executar outras tarefas da
mesma natureza ou nivel de complexidade associadas ao cargo.

MEDICO ENDOCRINOLOGISTA

Fazer exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos e outras formas de tratamento da area de
endocrinologia, empregando meios clinicos ou cirargicos, para prevenir, promover ou recuperar a saude dos
pacientes; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades préprias do cargo, desde que devidamente habilitado, e
autorizado por chefia ou autoridade superior. Utilizar os equipamentos de prote¢éo individual, pertinentes ao exercicio
de suas atribuicbes; Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;
Acolher o usuério, identificando o0 mesmo, se apresentando e explicando os procedimentos a serem realizados; Atuar
em equipes multiprofissionais no desenvolvimento de projetos terapéuticos em unidades de saude; Fazer o
atendimento em unidades ambulatoriais, hospitalares, ou qualquer outra unidade destinada ao atendimento médico;
Examinar o paciente estabelecendo diagndstico e o plano terapéutico, definindo a necessidade de intervencao
cirlrgica, realizando-a, quando necessério; Prescrever e orientar o tratamento clinico, tratando afec¢des da pele e
anexo, para promover ou recuperar a salde; Preencher prontuarios dos pacientes atendidos; Garantir referéncia e
contra referéncia. Ser apoio de capacitacdo na sua area especifica, quando necessério; Executar outras tarefas afin

MEDICO ESPECIALISTA EM DIAGNOSTICO POR IMAGEM/ULTRASSONOGRAFIA

Realizar, diagnosticar e emitir laudos de exames ultrassonograficos abrangendo a ecografia geral e/ou especifica
(pélvica obstétrico abdominal, pediatrico, peq. partes etc.) empregando técnicas especificas da medicina preventiva e
terapéutica, a fim de promover a protegdo, recuperacdo ou reabilitacdo da salde; Responder tecnicamente pelos
exames ultrassonograficos executados, incluindo a analise dos resultados e confec¢do dos respectivos laudos, e
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também de confeccédo de laudos radiolégicos e de mamografia; Executar todas as demais tarefas atinentes a sua
area de especializacao descrita pelo CFM e CRM.

MEDICO GASTROENTEROLOGISTA

Executar servicos de médico gastroenterologista como cuidar de doencas como hepatites, gastrites, Ulceras,
esofagite e pancreatite, entre outras; Atuar na prevencdo, diagnostico, tratamento e avaliacdo de todas as doencas
gue envolvem o sistema que realiza a digestao no corpo humano; Orientar dietas para pacientes com problemas ou
transtornos de digestdo; Realizar consultas e atendimentos médicos;Tratar pacientes; Requisitar exames e analisa-
los; Implementar acdes para promocédo da salde; Coordenar programas e servicos em salde, efetuar auditorias e
sindicancias médicas; Elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica; Participar de equipes médicas
e de pericias e elaborar pareceres técnicos; Aderir e participar na elaboragédo de protocolos e rotinas de servigo;
Manter registros sempre atualizados das suas acdes, bem como dos setores onde atua, proceder nas notificacdes
compulsorias; Executar todas as demais tarefas atinentes a sua area de especializagao descritas pelo CFM e CRM.

MEDICO GERIATRA

Compete aos médicos geriatras exercer as atribuicdes proprias da especializacdo, concernentes ao tratamento do
idoso na sociedade, a assisténcia ao idoso, aspectos gerais do envelhecimento, nutricdo e envelhecimento;
Abordagem terapéutica no idoso, problemas psiquiatricos na velhice, distirbios hidro eletroliticos no idoso, bronco
pneumonia aguda, DPOC no idoso, septicemia no idoso, tratamento da infeccdo do trato urindrio no idoso,
incontinéncia urindria, insuficiéncia cardiaca congestiva e infarto agudo do miocérdio no idoso, tratamento de
hipertenséo arterial sistémica e da doenca cardiaca isquémica no idoso, doencas da cavidade oral e da lingua,
patologias vulvo-vaginais na idosa, Diabetes Mellitus no idoso, terapia farmacoldgica do AVC no idoso, doenca de
Alzheimer, doencga de Parkinson; Exercer outras atribuicbes compativeis com sua especializagdo profissional nas
unidades de saude municipais e outras unidades que vierem a existir; Efetuar exames médicos e realizar outras
formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica;
Analisar e interpretar resultados dos exames diversos, comparando-0os com o0s padrdes normais, para confirmar ou
informar o diagnostico; Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusado diagnéstica, o tratamento
prescrito e a evolugdo da doencga; Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for o caso; Coletar
e avaliar dados bioestatisticos e sociossanitarios da comunidade, de forma a desenvolver indicadores de saude da
populacdo da rede municipal ensino, assessorar a elaboragdo de campanhas educativas no campo da saude publica
e medicina preventiva; participar dos desenvolvimentos de planos de fiscalizacdo sanitaria; Participar das atividades
administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacédo;Participar de atividades de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, afim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao; Participar de grupos de
trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagBes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestdes, revisado e discutindo trabalhos técnicos cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalhos afetos ao Municipio; Atender pacientes e elaborar registro das avaliagdes em formularios
especificos; Fazer o atendimento em unidades ambulatoriais, hospitalares, ou qualquer outra unidade destinada ao
atendimento médico; Executar outras tarefas afins.

MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRA

Realizar atendimento na area de ginecologia e obstetricia; Desempenhar fun¢cdes da medicina preventiva e curativa,
Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento das pacientes, bem como executar
qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicbes pertinentes ao cargo;
Examina o paciente, faz anamnese, exame clinico e obstétrico, requisita testes de laboratérios, para diagnosticar a
gravidez; Requisitar exames de sangue, fezes e urina, analisa resultados para prevenir e / ou tratar enfermidades que
ponham em risco a vida da gestante, controla a evolugdo da gravidez realizando exames periédicos, acompanha a
evolucao do trabalho do parto, verifica a dilatagdo do colo do Utero e condigbes do canal de parto; indica o tipo de
parto, atentando para as condigBes do pré-natal ou do periodo de parto; Assistir a parturiente no parto normal,
cirirgico ou cesariano, fazendo-se necessario, episiotomia, aplicando férceps ou cesaria, para preservar a vida da
méae e do filho, controla o puerpério imediato e mediato, verifica com a enfermeira a eliminagdo de loquios,
amamentagdo, para prevenir ou tratar infecgBes ou qualquer intercorréncia; Realizar exame pos-natal, fazendo
exame clinico e ginecoldgico, avaliando a recuperacdo do organismo materno, pode também prestar os primeiros
cuidados ao recém-nascido, participar de programas ou projetos de saude publica ligado a saide materna.

MEDICO INTENSIVISTA

Executar servicos médicos em medicina intensiva, capacitado para o tratamento de doencas agudas ou crbnicas que
levem a grave disfuncdo dos principais 6rgéos ou sistemas do corpo humano; Acompanhar a evolucédo de pacientes;
Planejar, coordenar e supervisionar as atividades de assisténcia médica e de enfermagem; Promover a implantagéo
e avaliar a execucdo de rotinas médicas; Zelar pelo exato preenchimento dos prontuarios médicos; Coordenar e
supervisionar estagios de profissionais de salde no seu servigo; Constatagdo e declaracdo de 6bito, depois de
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exauridos os processos de suporte e de reanimagdo; Comunicagdo de 6bito aos familiares, em conjunto com o
enfermeiro plantonista ou ndo, adotando uma postura respeitosa e formal; Cuidados com o equipamento da UTI;
Realizacdo das atividades burocraticas necessarias ao bom andamento do servico; Executar todas as demais tarefas
atinentes a sua area de especializacao descritas pelo CFM e CRM.

MEDICO MASTOLOGISTA

Prestar assisténcia médica em Mastologia efetuando os procedimentos técnicos pertinentes a especialidade e
executando tarefas afins; Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade; Fazer o atendimento em
unidades ambulatoriais, hospitalares, ou qualquer outra unidade destinada ao atendimento médico; Realizar
solicitacdo de exames—diagnésticos especializados relacionados a sua especialidade; Analisar e interpretar
resultados de exames diversos, comparando—os com os padrdes normais para confirmar ou informar o diagnéstico;
Emitir diagnéstico, prescrever medicamentos relacionados a patologias especificas, aplicando recursos de medicina
preventiva ou terapéutica; Manter registros dos pacientes, examinando—-os, anotando a conclusdo diagnosticada, o
tratamento prescrito e a evolugdo da doenca; Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;
Elaborar programas educativos e de atendimento médico—preventivo; Assumir responsabilidades sobre os
procedimentos médicos que indica ou do qual participa; Responsabilizar—se por qualquer ato profissional que tenha
praticado ou indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou seu representante legal,
Respeitar a ética médica; guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao conhecimento
do superior hierarquico informa¢des ou noticias de interesse do servi¢o publico ou particular que possa interferir no
regular andamento do servico publico; executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao seu cargo. desempenhar outras atividades correlatas e afins.

MEDICO NEFROLOGISTA

Atender o usuédrio em toda sua totalidade relacionada a sua queixa, realizando consulta médica, exame fisico,
solicitando exames complementares (quando necessério), descrevendo hipétese diagnéstica, instituindo plano
terapéutico, e encaminhando a outros servi¢os, quando necessario.

Fazer o atendimento em unidades ambulatoriais, hospitalares, ou qualquer outra unidade destinada ao atendimento
médico; Realizar atendimento de urgéncia e emergéncia, quando necessario; Manter e utilizar o sistema
informatizado ou convencional (quando necessario) de gestdo publica de saude como ferramenta de registro de
informagdes dos pacientes atendidos;

Implementar acdes de prevencé@o de doengas e promogdo da salde tanto individuais quanto coletivas; Efetuar a
notificacdo doencas e agravos de notificagdo compulsoéria; participar de reunides com equipe multiprofissional para
discutir conduta a ser tomada em casos clinicos mais complexos; Orientar e zelar pela preservacdo dos
equipamentos, aparelhos e instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao;
Orientar e capacitar os servidores que o0 auxiliam na execucdo das tarefas tipicas do cargo; Elaborar relatérios,
protocolos e laudos técnicos em sua area de especialidade; Realizar atividades de apoio matricial em saude na area
de sua especialidade para os demais profissionais da rede de atencdo a salde; Realizar atividades técnico-
gerenciais e de planejamento em saulde, quando necessario;

Participar das atividades de ensino, pesquisa e extensdo, bem como em programas de educacdo permanente dos
profissionais do SUS e formacdo recursos humanos da &rea de salde e realizar demais atividades inerentes ao
cargo.

MEDICO NEUROLOGISTA

Realizar atendimento na &rea de neurologia; Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e
terapéutica (clinica) e seguimento dos pacientes dentro da area de atuagdo da especialidade definida pelo CRM;
Interconsulta e atendimento em pacientes internados na Unidade Hospitalar; Cumprimento das normas técnicas,
funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria de Salude e Unidade Hospitalar; Desempenhar funcées da
medicina preventiva e curativa; Exames, diagnoéstico, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua
natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e a area.

MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA

Realizar atendimento na area de otorrinolaringologia; Desempenhar funcdes da medicina preventiva e curativa;
Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar
gualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e a
area. Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica (clinica e ou cirdrgica) nas
patologias de ouvido, nariz e garganta e seguimento dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade
definida pelo CRM; Realizar auxilio de cirurgia e cirurgias eletivas; Plantdo em disponibilidade para
urgéncia/emergéncia; Acompanhar pds operatério; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas
estabelecidas pela Secretaria de Saude e Unidade Hospitalar; A especialidade sera responsavel pelas divisbes dos
plantées quando da auséncia de algum de seus membros na ocasido de férias, licencas ou problemas de saude;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

COTEC FADENOR :

CONCURSOS TECNICOS



PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILIA DE MINAS - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 001/2024
ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS

MEDICO PEDIATRA

Atuar em unidade de pronto atendimento, no tratamento e acompanhamento de pacientes menores de 18 anos, em
situacao de urgéncia, e em condic@es fisicas e patolégicas que necessitem de cuidados, realizando procedimentos
para manutencao de funcdes vitais e, se necessario, referenciar para atendimento de maior complexidade; As tarefas
gue se destinam a fazer exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos e outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades, prestando assisténcia médica especifica as criancas até a
adolescéncia, para avaliar, prevenir, preservar ou recuperar sua salde; Exercer suas atribuicbes e outras
compativeis com sua especializagdo profissional nas unidades de salde municipais e outras unidades que vierem a
existir; efetuar exames médicos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades,
aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica; Analisar e interpretar resultados de exames diversos,
comparando-os com os padrdes normais, para confirmar ou informar o diagndstico; manter registro dos pacientes
examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento prescrito e a evolucdo da doenga; Encaminhar
pacientes para atendimento especializado, quando for o caso; Fazer exames médicos necessarios a admissao de
pessoal pela Prefeitura, bem como planejar, coordenar e integrar programas de saude ocupacional aos servidores
Municipais; Coletar e avaliar dados bioestatisticos e s6écios sanitarios da comunidade, de forma a desenvolver
indicadores de salde da populacdo da rede municipal e ensino; Assessorar a elaboracdo de campanhas educativas
no campo da saude publica e medicina preventiva; Participar do desenvolvimento de planos de fiscalizacdo sanitaria;
Proceder a pericias médicas-administrativas, examinando os doente, a fim de fornecer atestados e laudos previstos
em normas e regulamentos; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em
sua area de atuacdo; Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua é&rea de
atuacao; Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em
servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuacdo; Participar de grupos de trabalho e/ou reuniGes com unidades da Prefeitura e
outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢bes sobre
situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestfes, revisado e discutindo trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formulacao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; Realizar outras
atribuicbes compativeis com sua especializagéo profissional.

MEDICO PSIQUIATRA

Realizar atendimento na area de psiquiatria; Desempenhar fun¢cées da medicina preventiva e curativa; Realizar
atendimentos, exames, diagndéstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer
outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicbes pertinentes ao cargo e a area. As
tarefas que se destinam a planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades de assisténcia em salde mental,
intervindo terapeuticamente com as técnicas especificas individuais e/ou grupais dentro de uma equipe
multidisciplinar nos niveis preventivo, curativo, de reabilitacdo e de reinsercdo social; Exercer suas atribuicdes e
outras compativeis com sua especializacdo profissional nas unidades de salde municipais e outras unidades que
vierem a existir; Efetuar exames médicos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica; Analisar e interpretar resultados de exames
diversos, comparando-os com os padrées normais, para confirmar ou informar o diagnostico; Manter registro dos
pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento prescrito e a evolugdo da doenga;
Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for o caso; Fazer exames médicos necessarios a
admisséo de pessoal pela Prefeitura, bem como planejar, coordenar e integrar programas de salde ocupacional aos
servidores Municipais; Coletar e avaliar dados bioestatisticos e sécios sanitarios da comunidade, de forma a
desenvolver indicadores de salde da populacdo da rede municipal e ensino; Assessorar a elaboracédo de campanhas
educativas no campo da saude publica e medicina preventiva; Proceder a pericias médicas-administrativas,
examinando os doentes, a fim de fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos; Elaborar
pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observac¢des e sugerindo
medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacgéo; Participar das
atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacdo; Participar das atividades de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacéao;
Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares,
realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situacdes e/ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestfes, revisado e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; Realizar outras atribuicdes compativeis com sua
especializacao profissional.

MEDICO RADIOLOGISTA
Realizar diversos exames de imagens e execucdo de laudos — raios-X simples e contrastado, mamografia,
ultrassonografia, tomografia computadorizada e ressonancia nuclear magnética e bem como executar qualquer outra
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atividade que, por sua natureza esteja inserida no ambito das atribuices pertinentes ao cargo e a area; Efetuar
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exames de Raio X, emissédo de diagnéstico, procedimentos (clinico e/ou cirlirgico) dentro da area de atuacdo da
especialidade definida pelo CRM; Plantdo em disponibilidade para atendimento de internados e emergéncias;
Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria de Saude e Unidade
Hospitalar; A especialidade sera responsavel pelas divisdes dos plantdes, quando da auséncia de algum de seus
membros na ocasido de férias, licencas ou problemas de saude; Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

MEDICO TRAUMATO —ORTOPEDISTA

Recepcionar e identificar o paciente traumatortopédico, explicando os procedimentos a serem realizados;
Desempenhar funges da medicina preventiva e curativa; Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e
acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida
no ambito das atribui¢cdes pertinentes ao cargo e a area. Executar tarefas que se destinam a fazer exames médicos,
emitir diagndstico, prescrever medicamentos e outras formas de tratamento das afec¢des agudas, crOnicas ou
traumatolégicas dos ossos e anexos, valendo-se de meios clinicos ou cirdrgicos, para promover, recuperar ou
reabilitar a satde do paciente; Exercer suas atribuicdes e outras compativeis com sua especializacdo profissional nas
unidades de salde municipais e outras unidades que vierem a existir; Efetuar exames médicos, realizar cirurgias
traumatortopédico aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica; Analisar e interpretar resultados de
exames diversos, comparando-os com os padrées normais, para confirmar ou informar o diagnostico; Manter registro
dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento prescrito e a evolu¢do da doenca;
Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for o caso; Acompanhar pacientes
traumatortopédicos em seus exames interna e externamente; Fazer exames médicos necessarios a admissédo de
pessoal pela Prefeitura, bem como planejar, coordenar e integrar programas de saude ocupacional aos servidores
Municipais; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observaces e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua &rea
de atuacdo; Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacgéo;
Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou
ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua
area de atuacao; Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicGes sobre situacGes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestfes, revisado e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para
fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; Passar plantdo mediante
relatério escrito ou informatizado de seus pacientes; Desenvolver a¢cfes de salde coletiva e participar de processos
de vigilancia em saulde, visando garantir a qualidade dos servigos prestados. Realizar outras atribuicdes compativeis
com sua especializacao profissional.

MEDICO VETERINARIO

Planejar e executar programas de defesa sanitaria, protecdo, aprimoramento e desenvolvimento de atividades de
criacdo de animais, realizando estudos, pesquisas, consultas, exercendo fiscalizacdo e inspecao sanitaria animal,
para assegurar a sanidade dos animais, a producao racional e econdémica de alimentos e a salude da comunidade;
Prestar atendimento aos animais, analisar exames laboratoriais, emitindo diagnéstico, efetuando procedimentos
cirargicos, prescrevendo medicamentos e/ou controle sanitarios, assim como efetuar a fiscalizacdo sanitaria, e
elaborar projetos agropecuarios, aplicando recursos preventivos, para promover a salde e o bem estar dos animais;
Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas especialidades; Contribuir para o bem-estar animal; promover
salde publica; Exercer defesa sanitaria animal; Atuar na producéo e no controle de qualidade de produtos; Fomentar
producdo animal; atuar nas areas de biotecnologia e de preservacdo ambiental; Elaborar laudos, pareceres e
atestados; Assessorar na elaboracdo de legislacdo pertinente; Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo.Promover acbes de vigilancia sanitaria nos estabelecimentos, bens e servicos de salde, na area de
medicina veterinaria, fiscalizando e prestando orientacBes técnicas relativas as condicfes higiénico-sanitarias,
processos e procedimentos necessarios ao funcionamento dos hospitais, clinicas, consultorios e outros servigos de
medicina veterinaria; Realizar inspe¢do sanitaria em estabelecimentos, bens, servigos, e ambientes de interesse a
saude com fins de identificar riscos sanitarios para o controle e prevengdo da ocorréncia de danos e agravos a
saude; realizar a inspec¢éo sanitaria e a fiscalizagdo sob o ponto de vista sanitario, higiénico e tecnoldgico dos locais
de producdo, manipulagdo, armazenagem e comercializacdo de alimentos;Executar acdes e atividades técnicas
especificas da area de medicina veterinaria preventiva, em especial nos setores da saude publica, controle de
vetores e zoonoses; Atuar em educacdo sanitéria, visando a prevencdo, controle e erradicacdo de doencas
prevalentes comuns aos animais e aos homens; Exercer o controle de animais peconhentos e sinantrépicos quando
estes possam vir a causar danos as populacdes; Desenvolver acbes de vigilancia de eventos adversos e queixas
técnicas relacionados aos alimentos; Verificar a realizacdo e respectivos registros de procedimentos relacionados a
area de Vigilancia Sanitaria e Ambiental que objetivam o controle de riscos a saude e das condicdes de
funcionamento dos servigos de saude e outros de interesse a salde e realizar agfes de controle de zoonoses no que
se refere a denudncia de criatdrio ilegal de animais e ambientes que oferecam riscos a saude; Realizar a analise de
processos e documentagdes inerentes a area de Vigilancia Sanitaria e Ambiental que objetivam o controle de riscos a
saude e das condi¢Bes de funcionamento dos servicos de salde e outros de interesse a salde. Realizar atividades
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clinicas e cirtrgicas relacionadas a controle da populacdo animal. Promover a¢des de bem-estar animal.

MONITOR DE APRENDIZAGEM

Auxiliar os alunos no processo de adaptacdo das normas da Unidade Escolar; Organizar a entrada e saida de alunos,
bem como observar o uso do uniforme; Orientar os alunos quanto a conservacdo do patrimdnio e manutencao da
limpeza do espaco escolar; Supervisionar e acompanhar os alunos fora de sala de aula, corredores, banheiros, patio
e em eventuais atividades; Realizar atividades de recepcao; Zelar pelo cumprimento do horario das aulas; Prestar
assisténcia, no que Ihe couber, ao aluno que adoecer ou sofrer qualquer acidente, comunicando o fato de forma
imediata a autoridade escolar competente; Levar ao conhecimento da direcdo escolar os casos de infracdo e
indisciplina; Encaminhar a diregdo escolar o aluno retardatario e ndo permitir, antes de findar os trabalhos escolares,
a saida de alunos sem a devida autorizacao;

Desempenhar a funcdo com competéncia, assiduidade, pontualidade, senso de responsabilidade, zelo, discricdo e
honestidade; Informar a direcao escolar a permanéncia de pessoas nao autorizadas no recinto da unidade escolar;
Realizar trabalhos de reprografia e encadernacdo quando solicitado; Desempenhar com zelo e presteza os trabalhos
gue Ihe forem incumbidos; Conhecer e cumprir os termos do regimento escolar; Acatar as orientacées dos superiores
e tratar com urbanidade e respeito os servidores, alunos e comunidade escolar; Executar outras tarefas referentes ao
cargo; Executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com a funcdo. Executar atividades
correlatas.

MONITOR DE TRANSPORTE

Executar tarefas correlatas a funcdo; Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu
desembarque na escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do expediente
escolar, até o desembarque nos pontos proprios; Identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los
dentro do local, conferir se todos os alunos frequentes no dia estéo retornando para os lares; Auxiliar no embarque,
desembarque seguro e acomodac¢do dos escolares e seus pertences, com aten¢éo voltada a seguranca dos alunos
procurando evitar possiveis acidentes; Ajudar as crian¢as, nas travessias de ruas; Conferir se a porta esta fechada
guando o veiculo estiver em movimento para ter total condicdo de coordenar, orientar e controlar o comportamento
dos alunos, evitando tirar a aten¢do do motorista; Verificar os horarios dos transportes, informando aos pais e alunos;
Proceder com lisura e urbanidade para com os escolares, pais, professores e servidores dos estabelecimentos de
ensino; Acomodar os escolares com o0s respectivos cintos de segurancga, bem como utiliza-lo quando em servigco no
veiculo; Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes; Orientar diariamente os alunos quanto ao
risco de acidente, sobre medidas de seguran¢a e comportamento, evitando que coloquem partes do corpo para fora
da janela; Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar;
zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na prevencdo ou solu¢cdo de qualquer
anomalia, para garantir seguranca dos alunos/passageiros; Prestar esclarecimentos, sempre que solicitado, de
guaisquer problemas relacionados a execucao do transporte, a direcdo da escola; Contatar regularmente o diretor ou
responsavel pela unidade escolar, ou com a chefia imediata, mantendo-os informados de quaisquer fatos ou
anormalidades que porventura possa prejudicar o bom andamento ou resultado final da prestacdo de servico;
Conferir se todos os alunos frequentes no dia estdo retornando para os lares; Tomar todos cuidados para que o aluno
ndo esqueca objetos pessoais dentro do 6nibus; Em caso de esquecimento recolher o objeto pessoal do aluno e
devolver aos pais e responsaveis no proximo dia; O aluno transportado, portador de necessidades especiais, tera
tratamento especial por parte do monitor, inclusive auxiliando na locomoc¢do do mesmo; Ajudar os pais de alunos
especiais na locomoc¢ao dos alunos, agir como intermediario entre 0 motorista e 0s alunos/passageiros, comunicando
quaisquer eventualidades; Comunicar aos responsaveis pelos alunos quaisquer desvios de comportamento dos
mesmos, mudanca de horarios ou itinerarios, ouvir reclamacg@es e analisar fatos, submetendo-os ao seu superior
imediato, executar tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato; Ser pontual e assiduo, ter postura ética e
apresentar-se com vestimentas confortaveis e adequadas para o melhor atendimento as necessidades dos alunos.
Executar atividades correlatas.

MOTORISTA "B"

Dirigir veiculos dentro e fora do municipio. Dirigir veiculos automotores, transportando pessoas e/ou materiais a
locais determinados, observando a ordem de servico; Manter o veiculo em condigBes de uso, verificando combustivel
comunicando a necessidade de concertos, reparos e outros, visando a manutencdo e seguranca; Preencher
relatérios de utilizacdo do veiculo, de acordo com o itinerario percorrido, horario e numero de viagens para possibilitar
o controle e programacao dos servicos; Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho; Executar atividades
correlatas.

MOTORISTA "D"

Dirigir veiculos dentro e fora do municipio. Dirigir automével, énibus, caminh&o, camioneta, jeep e ambulancia, dentro
ou fora do perimetro urbano e suburbano; Transpor alunos e/ou servidores do Municipio; Transportar cargas,
entregando-as nos locais de servico ou de depdsito; Carregar, descarregar e conferir mercadorias transportadas;
Cuidar da manutencao do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos; Dirigir veiculos automotores, transportando pessoas
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e/ou materiais a locais determinados, observando a ordem de servico; Manter o veiculo em condi¢cbes de uso,
verificando combustivel comunicando a necessidade de concertos, reparos e outros, visando a manutencéo e
seguranca; Preencher relatérios de utilizacdo do veiculo, de acordo com o itinerario percorrido, horario e nimero de
viagens para possibilitar o controle e programacdo dos servicos; Atender as normas de seguranca e higiene do
trabalho; Executar atividades correlatas.

NUTRICIONISTA

Elaborar, implantar, manter e avaliar planos e/ ou programas de alimentacdo e nutricdo para a populacdo, propor e
coordenar a adocdo de normas, padrdes e métodos de educacdo e assisténcia alimentar, em estabelecimentos
escolares, hospitalares e outros; Elaborar informes técnicos para divulgagdo de normas e métodos de higiene
alimentar, visando a protecdo materno-infantil; Prescrever regimes para pessoas sadias ou subnutridas, bem como
dietas especiais para doentes; Orientar a execugdo dos cardapios, verificando as condicbes dos géneros
alimenticios, sua preparacdo e cozimento, sem desperdicio de seus valores nutritivos; Recomendar os cuidados
higiénicos necessarios ao preparo é a conservacdo dos alimentos para gestantes, nutrizes e latentes; Determinar a
guantidade e qualidade dos géneros alimenticios a serem adquiridos; Verificar a eficacia dos regimes prescritos e
proceder a inquéritos alimentares; Difundir conhecimentos de nutricdo é educacdo alimentar, através de aulas
ministradas em cursos populares; Elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua area; Elaborar cardapios
dentro dos padrfes exigidos pelo MEC; Aplicar testes de aceitabilidade quando for introduzir novos alimentos;
Verificar nas unidades educacionais o cumprimento do cardapio aprovado, a qualidade dos servigos oferecidos, a
guantidade entregue e a aceitacdo por parte do alunado; Avaliar alunos portadores de patologias e encaminhar dieta
adequada para atendimento de suas necessidades; Desenvolver e executar projetos de educacgdo escolar e
nutricional para serem aplicados a comunidade escolar; Articular-se com a equipe pedagdgica da Rede Municipal de
Ensino para planejamento de atividades de educacéo alimentar; Interagir com o Conselho de Alimentag¢&o Escolar no
exercicio das atividades de fiscalizacdo, orientando o cumprimento das exigéncias do programa de Alimentag&o
Escolar; Elaborar capacita¢des para manipuladores de alimentos; Orientar o correto armazenamento e o controle dos
estoques de géneros alimenticios e materiais de limpeza nas unidades educacionais; Capacitar estagiarios de ensino
médio para atividades de supervisdo nas cozinhas das unidades educacionais; Acompanhar os trabalhos realizados
pelos técnicos das empresas terceirizadas contratadas para o fornecimento da alimentagdo escolar transportada;
Realizar atividades educativas na comunidade escolar, também extensiva as familias dos alunos; Executar outras
atividades afins e correlatas.

OPERADOR DE MAQUINAS

Operar maquinas leves e pesadas em trabalhos de terraplenagem, escavacdes, movimentacdo de terras e
preparacdo de terrenos para fins especificos. Operar maquinas leves e pesadas e outros tipos de maquina se
necessario, com sistemas afins, para execucdo de trabalhos de terraplenagem, escavag¢fes, movimentacao de terras
e preparacao de terrenos; Operar tratores para execucdo de limpeza de ruas; Entender de mecénica de maquinas;
Zelar pela manutengédo, conservacgdo e limpeza das maquinas e equipamentos utilizados sob sua responsabilidade
bem como do local de trabalho; Atender 4s normas de seguranca e higiene do trabalho; Realizar com zelo e pericia
os trabalhos que lhe forem confiados; Prestar servico de reboque, realizar servigos agricolas com tratores; Operar
com rolo compressor; Maquinas e equipamentos rodoviarios; Proceder ao transporte de aterros; Efetuar reparos,
guando necessario; providenciar o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas maquinas; Comunicar ao
seu superior qualquer anomalia no funcionamento da maquina; Registrar as operagfes realizadas, bem como os
processos utilizados para permitir o controle dos resultados. Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando
equipamentos de protecdo apropriados, quando da execucdo dos servigos. Elaborar os relatérios de suas areas de
atuacao; executar atividades correlatas.

PEDREIRO

Executar servicos de pedreiro em geral; Executar servicos de construcdo, manutencao e reformas de muros, pontes,
caixa de captacdo de agua (bocas-de-lobo), calcadas, paredes, pisos etc, preparando a base, assentando,
rejuntando e fixando materiais, a partir de plantas, croquis ou instrugdes, para edificagdo e conservacdo de prédios
publicos; Assentar tijolos e outros materiais de construcdo, para edificar muros, paredes, abébadas, chaminés e
outras obras, assentar tijolos de material refratario, para construir e fazer reparos; Construir passeios nas ruas e
meios fios; Revestir as paredes, muros e fachadas dos edificios com argamassa de cimento, gesso ou material
similar; Verificar as caracteristicas da obra examinando a planta, estudando qual é a melhor maneira de fazer o
trabalho; Misturar as quantidades adequadas de cimento, areia e agua para obter argamassa a ser empregada no
assento de alvejarias, tijolos, ladrilhos e materiais afins; Construir alicerces, muros e demais constru¢cdes similares,
assentando tijolos ou pedras em fileiras ou seguindo o desenho e forma indicadas e unindo-os com argamassa;
Rebocar as estruturas construidas, atentando para o prumo e o nivelamento das mesmas; Fazer as construcdes de
“boca de lobo”, calhas com grades para captagdo de aguas pluviais das ruas, com o auxilio do mestre de obras;
Realizar trabalhos de manutencdo corretiva de prédios, calcadas e estruturas semelhantes, reparando paredes e
pisos, trocando telhas, aparelhos sanitarios, manilhas e outros; Colabora com a limpeza e organiza¢ao do local que
esta trabalhando; Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.
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PINTOR

Executar servicos de pinturas em geral; Preparar tintas e vernizes em geral; Combinar tintas de diferentes cores;
preparar superficies para pintura; Remover pinturas; Aplicar tintas decorativas ou de protecdo, esmalte, etc., em
paredes, estruturas, objetos de madeira ou de metal; Fazer retoques em trabalhos antigos; Laquear, esmaltar ou
pintar méveis, portas, janelas, postes de sinalizacdo, meios-fios, faixas de rolamentos, etc., lixar, fazer tratamento
anticorrosivo e lixar com materiais proprios; Preparar massa e tinta, a fim de obter consisténcia, cor e tons
desejados; aplicar tinta a pincel onde a pulverizacdo n&o atingir, fazer filetes, abrir o lustro com polidores especiais;
Pintar a pistola com tinta sintética ou a duco; Executar molde & mé&o livre e aplicar, com o uso de modelo, letreiros,
emblemas, disticos, placas e outros; Orientar o servigco de ajudante e outros auxiliares sob suas ordens; Organizar
orcamentos ou fazer registros necessarios a apuragdo do custo de mao-de-obra; Conservar e limpar os utensilios
que utiliza; Executar tarefas afins.

PROFESSOR 1 (PROFESSOR DE EDUCACAO - ESCOLA)

Planejar e executar o trabalho docente, em consonéncia com o plano curricular da escola e atendendo ao avanco da
tecnologia educacional, na forma estabelecida na Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo; Levantar e interpretar
dados relativos a realidade de sua classe; Definir, operacionalmente, os objetivos do plano curricular, a nivel de sua
sala de aula; Selecionar e organizar formas de execucéo - situagdes de experiéncias; Definir e utilizar formas de
avaliagdo, condizentes com o esquema de referéncias tedricas utilizado pela escola; Realizar sua acao
cooperativamente no ambito escolar; Participar de reunides, conselho de classe, atividades civicas e outras; Atender
a solicitagbes da direcdo da escola referentes a sua acdo docente desenvolvida no &mbito escolar. Participar da
elaboracdo da proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino; Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a
proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino; Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer estratégias de
recuperacdo para os alunos de menor rendimento; Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional,
Colaborar com as atividades de articulagcdo da escola com as familias e a comunidade.

PROFESSOR 1 (PROFESSOR DE EDUCACAO - CRECHE)

Professor de Educacédo Infantil; Ministrar ensino infantil na forma estabelecida na Lei de Diretrizes e Bases da
Educagéo; Elaborar programas e planos de trabalho, controlar e avaliar o rendimento escolar, recuperar alunos;
Participar de reunides pedagdgicas e comunitérias, quando de interesse da escola; Viabilizar a realizacdo de
pesquisa educacional e cooperacdo, no ambito da escola para aprimoramento do processo ensino-aprendizagem,
como da acdo educacional; Participar no desenvolvimento das atividades de assisténcia ao educando,
especialmente, higiene, salde e merenda escolar; Participar de programas de carater civico, cultural e artistica,
integrando escola e comunidade; Zelar pelo material didatico a sua disposi¢do; Zelar pela conservacao, limpeza e
boa apresentagcédo das dependéncias da escola ou creche; Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;
atender a diversidade apresentada pelas criancas, considerar habilidades, interesses e maneiras de aprender, atuar
no desenvolvimento de capacidades envolvendo a ordem fisica, afetiva, cognitiva, ética, estética, de relagao
interpessoal e insercéo social; Elaborar programas e planos de trabalho no que for de sua competéncia; Acompanhar
o desenvolvimento das criancas; Participar das reunides de pais, reunides pedagodgicas, encontros de formacao,
seminarios e outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educacéo; Realizar os planejamentos, registros e
relatérios solicitados; Participar ativamente do processo de integracdo da escola — familia — comunidade; Observar e
registrar o processo de desenvolvimento das criancas, tanto individualmente como em grupo, com objetivo de
elaborar a avaliacio descritiva das criancas; Executar atividades correlatas.

PROFESSOR 2 - P2A (PROFESSOR DE ANOS INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL)

Ministrar aulas da 1a a 5a série do Ensino Fundamental, na educacao de jovens e adultos e na Educacado Especial;
Participar da construcao, aplicacao e atualizagcao do Projeto Politico Pedagégico (PPP), a elaboragdo e cumprimento
de planos de trabalho, o compromisso com a educacéo e a participac@o nas atividades de articulacdo da escola com
as familias e a comunidade; Elaborar programas e planos de trabalho, controlar e avaliar o rendimento escolar,
recuperar alunos; Participar de reunides pedagogicas e comunitarias, quando de interesse da escola; Promover o
auto aperfeicoamento; Viabilizar a realizacdo de pesquisa escolar e cooperacdo, no ambito da escola, para
aprimoramento do processo ensino-aprendizagem, como da a¢do educacional; Participar no desenvolvimento das
atividades de assisténcia ao educando, especialmente higiene, salde e merenda escolar; Participar de programas de
carater civico, cultural e artistico, integrando escola e comunidade; Zelar pelo material didatico a sua disposicéo;
Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho; Executar atividades correlatas.

PROFESSOR 2 - P2B (PROFESSOR DOS ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL/ARTES)

Ministrar ensino fundamental de 6% a 9% série do Ensino Fundamental, na educacdo de jovens e adultos e na
Educacgédo Especial; Ministrar aulas de disciplinas especificas na forma de atividades, area de estudo ou disciplinado;
Elaborar programas e planos de trabalho, controlar e avaliar o rendimento escolar, recuperar alunos; Participar de
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reunides pedagogicas e comunitarias, quando de interesse da escola; promover o auto aperfeigoamento; Viabilizar a
realizacdo de pesquisa escolar e cooperacdo, no &mbito da escola, para aprimoramento do processo ensino-
aprendizagem, como da acdo educacional; Participar no desenvolvimento das atividades de assisténcia ao
educando, especialmente higiene, salide e merenda escolar; participar de programas de carater civico, cultural e
artistico, integrando escola e comunidade; Zelar pelo material didatico a sua disposicdo; atender as normas de
seguranca e higiene do trabalho; Executar atividades correlatas.

PROFESSOR 2 - P2B (PROFESSOR DOS ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL/CIENCIAS)

Ministrar ensino fundamental de 6% a 9% série do Ensino Fundamental, na educacdo de jovens e adultos e na
Educagédo Especial; Ministrar aulas de disciplinas especificas na forma de atividades, area de estudo ou disciplinado;
Elaborar programas e planos de trabalho, controlar e avaliar o rendimento escolar, recuperar alunos; Participar de
reunides pedagogicas e comunitarias, quando de interesse da escola; promover o auto aperfeigoamento; Viabilizar a
realizacdo de pesquisa escolar e cooperacdo, no &mbito da escola, para aprimoramento do processo ensino-
aprendizagem, como da acdo educacional; Participar no desenvolvimento das atividades de assisténcia ao
educando, especialmente higiene, salide e merenda escolar; participar de programas de carater civico, cultural e
artistico, integrando escola e comunidade; Zelar pelo material didatico a sua disposicdo; atender as normas de
seguranca e higiene do trabalho; Executar atividades correlatas.

PROFESSOR 2 - P2B (PROFESSOR DOS ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL/EDUCACAOQ FiSICA)
Ministrar ensino fundamental de 62 a 92 série do Ensino Fundamental, na educacdo de jovens e adultos e na
Educacado Especial; Ministrar aulas de disciplinas especificas na forma de atividades, &rea de estudo ou disciplinado;
Elaborar programas e planos de trabalho, controlar e avaliar o rendimento escolar, recuperar alunos; Participar de
reunides pedagdégicas e comunitarias, quando de interesse da escola; promover o auto aperfeicoamento; Viabilizar a
realizacdo de pesquisa escolar e cooperacdo, no ambito da escola, para aprimoramento do processo ensino-
aprendizagem, como da ag&o educacional; Participar no desenvolvimento das atividades de assisténcia ao
educando, especialmente higiene, salide e merenda escolar; participar de programas de carater civico, cultural e
artistico, integrando escola e comunidade; Zelar pelo material didatico a sua disposicao; atender as normas de
seguranca e higiene do trabalho; Executar atividades correlatas.

PROFESSOR 2 - P2B (PROFESSOR DOS ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL/GEOGRAFIA)

Ministrar ensino fundamental de 6% a 9% série do Ensino Fundamental, na educac¢éo de jovens e adultos e na
Educacado Especial; Ministrar aulas de disciplinas especificas na forma de atividades, area de estudo ou disciplinado;
Elaborar programas e planos de trabalho, controlar e avaliar o rendimento escolar, recuperar alunos; Participar de
reunibes pedagdégicas e comunitarias, quando de interesse da escola; promover o auto aperfeicoamento; Viabilizar a
realizacdo de pesquisa escolar e cooperacdo, no ambito da escola, para aprimoramento do processo ensino-
aprendizagem, como da ag&o educacional; Participar no desenvolvimento das atividades de assisténcia ao
educando, especialmente higiene, salide e merenda escolar; participar de programas de caréter civico, cultural e
artistico, integrando escola e comunidade; Zelar pelo material didatico a sua disposicao; atender as normas de
seguranca e higiene do trabalho; Executar atividades correlatas.

PROFESSOR 2 - P2B (PROFESSOR DOS ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL/HISTORIA)

Ministrar ensino fundamental de 6% a 9% série do Ensino Fundamental, na educacdo de jovens e adultos e na
Educacgédo Especial; Ministrar aulas de disciplinas especificas na forma de atividades, area de estudo ou disciplinado;
Elaborar programas e planos de trabalho, controlar e avaliar o rendimento escolar, recuperar alunos; Participar de
reunibes pedagdégicas e comunitarias, quando de interesse da escola; promover o auto aperfeicoamento; Viabilizar a
realizacdo de pesquisa escolar e cooperacdo, no ambito da escola, para aprimoramento do processo ensino-
aprendizagem, como da ag&o educacional; Participar no desenvolvimento das atividades de assisténcia ao
educando, especialmente higiene, salide e merenda escolar; participar de programas de carater civico, cultural e
artistico, integrando escola e comunidade; Zelar pelo material didatico a sua disposicao; atender as normas de
seguranca e higiene do trabalho; Executar atividades correlatas.

PROFESSOR 2 - P2B (PROFESSOR DOS ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL/LINGUA
ESTRANGEIRA/INGLES)

Ministrar ensino fundamental de 6% a 9% série do Ensino Fundamental, na educacdo de jovens e adultos e na
Educacado Especial; Ministrar aulas de disciplinas especificas na forma de atividades, area de estudo ou disciplinado;
Elaborar programas e planos de trabalho, controlar e avaliar o rendimento escolar, recuperar alunos; Participar de
reunibes pedagdégicas e comunitarias, quando de interesse da escola; promover o auto aperfeicoamento; Viabilizar a
realizacdo de pesquisa escolar e cooperacdo, no ambito da escola, para aprimoramento do processo ensino-
aprendizagem, como da a¢do educacional; Participar no desenvolvimento das atividades de assisténcia ao
educando, especialmente higiene, salide e merenda escolar; participar de programas de carater civico, cultural e
artistico, integrando escola e comunidade; Zelar pelo material didatico a sua disposicao; atender as normas de
seguranca e higiene do trabalho; Executar atividades correlatas.
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PROFESSOR 2 - P2B (PROFESSOR DOS ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL/MATEMATICA)

Ministrar ensino fundamental de 6% a 9% série do Ensino Fundamental, na educacdo de jovens e adultos e na
Educacado Especial; Ministrar aulas de disciplinas especificas na forma de atividades, area de estudo ou disciplinado;
Elaborar programas e planos de trabalho, controlar e avaliar o rendimento escolar, recuperar alunos; Participar de
reunibes pedagdgicas e comunitarias, quando de interesse da escola; promover o auto aperfeicoamento; Viabilizar a
realizacdo de pesquisa escolar e cooperacdo, no ambito da escola, para aprimoramento do processo ensino-
aprendizagem, como da acdo educacional; Participar no desenvolvimento das atividades de assisténcia ao
educando, especialmente higiene, saude e merenda escolar; participar de programas de carater civico, cultural e
artistico, integrando escola e comunidade; Zelar pelo material didatico a sua disposicao; atender as normas de
seguranca e higiene do trabalho; Executar atividades correlatas.

PSICOLOGO

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e 0s processos mentais e sociais de individuos, grupos e
instituicbes, com a finalidade de analise, tratamento, orientacdo e educacdo; diagnosticar e avaliar distirbios
emocionais e mentais e de adaptacdo social, elucidando conflitos e questfes e acompanhando o(s) paciente(s)
durante o processo de tratamento ou cura; Investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal,
tornando-os conscientes; Desenvolver pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e coordenar equipes e atividades
da area e afins. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Elaborar, implementar e acompanhar as
politicas da instituicdo nas areas de Psicologia Clinica, Escolar, Social e Organizacional. Assessorar instituicbes e
orgdos, analisando, facilitando e/ou intervindo em processos psicossociais nos diferentes niveis da estrutura
institucional; Diagnosticar e planejar programas no ambito da salde, trabalho e seguranga, educacéo e lazer; Atuar
na educacao, realizando pesquisa, diagnésticos e intervencdo psicopedagdgica em grupo ou individual. Realizar
pesquisas e a¢bes no campo da saude do trabalhador, condi¢cdes de trabalho, acidentes de trabalho e doencas
profissionais em equipe interdisciplinar, determinando suas causas e elaborando recomenda¢Bes de seguranca.
Colaborar em projetos de construcdo e adaptacdo de equipamentos de trabalho, de forma a garantir a salude do
trabalhador. Atuar no desenvolvimento de recursos humanos, selecdo, acompanhamento, andlise de desempenho e
capacitacdo de servidores. Realizar psicodiagnoéstico e terapéutica, com enfoque preventivo e/ou curativo e técnicas
psicoldgicas adequadas a cada caso, a fim de contribuir para que o individuo elabore sua inser¢do na sociedade.
Preparar pacientes para a entrada, permanéncia e alta hospitalar. Atuar junto a equipes multiprofissionais,
identificando e compreendendo os fatores psicoldgicos para intervir na satde geral do individuo; Observar, avaliar e
realizar intervencdo com criancas e adolescentes elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas e/ou
psicopedagdgicas para determinar as caracteristicas afetivas, intelectuais, sensoriais, motoras e/ou de aprendizagem
do ser como um todo, como também orientar, organizar e participar de programas que envolvam préticas
institucionais colaborando com o processo de ensino-aprendizagem; Utilizar recursos de informética; Executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

PSICOPEDAGOGO

Executar trabalhos técnico-Pedagégicos nas Unidades de Ensino; Elaborar, coordenar, acompanhar e avaliar
projetos na sua area de formacdo; Realizar avaliagBes psicopedagogica dos candidatos a aprendizes; Entrevistar
professores externos e pais, investigando a histéria escolar do aprendiz; Planejar intervencdes psicopedagodgicas
com aprendizes e orientar professores e coordenadores; Fazer encaminhamentos e solicitagbes de avaliagbes
médicas ou de outros especialistas; Participar de coordenagfes pedagdgicas e técnicas com o0s professores;
Acompanhar processo de avaliagdo do aprendiz, e orientar a organizagdo do plano individualizado; Contribuir na
organizagdo de instrumentos, procedimentos e avaliagbes nas diferentes areas de atendimento; Documentar a
avaliacdo do candidato ou aprendiz na Instituicdo; Elaborar parecer técnico dos candidatos acompanhado; Participar
de fechamentos de avaliacdes para decisdes da entrada, matricula e permanéncia do candidato na Instituic&o;
Participar da analise dos programas da Instituicdo; Participar das reunides coletivas periddicas da Escola, e das
extraordinarias, sob convocacéo; Participar de programas de cursos ou outras atividades com aprendizes, pais,
professores e funcionarios, sob convocacao, gerar estatisticas de atendimentos e relatérios de atividades realizadas;

Realizar pesquisas no contexto da Instituicdo Planejar e realizar intervencfes preventivas com aprendizes e
professores; Orientar pais no acompanhamento académico dos filhos; Supervisionar estagiarios; Participar da
elaboracdo de projetos de estudos coletivos, a fim de ampliar o campo de conhecimento dos professores e
coordenadores; Participar de estudos de casos, quando necessario; Orientar prendizes/familias sobre a legislagao
gue ampara as pessoas com deficiéncia intelectual e mudltipla; manter seu quadro horério atualizado; Gerar
estatisticas de atendimentos e relatérios de atividades realizadas; Disponibilizar informativos preventivos relativos ao
seu dominio profissional; Realizar tarefas afins.

SUPERVISOR PEDAGOGICO 24 HORAS

Executar trabalhos técnico-Pedagodgicos nas Unidades de Ensino; Articular o Projeto Politico Pedagdgico,
coordenando e/ou participando de todos os momentos de discussdo coletiva da escola, contribuindo com seu
conhecimento,sua especificidade, na praxis da Unidade Educativa. Participar da elaboragdo do plano curricular da
escola; Planejar, orientar, acompanhar e avaliar o processo ensino-aprendizagem na escola onde atua, propondo

COTEC FADENOR :

CONCURSOS TECNICOS



PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILIA DE MINAS - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 001/2024
ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS

metas a serem alcangadas e atividades a se realizarem durante o ano escolar; Organizar, coordenar e acompanhar
atividade docente em relacdo a interpretacdo e aplicacdo do programa, uso do método, material de ensino e
avaliacao do trabalho escolar; Proporcionar condi¢cdes de aperfeicoamento de professores e do pessoal da escola;
Criar condicdes favoraveis para que todos os responsaveis pela execucao dos planejamentos do processo ensino-
aprendizagem participem efetivamente de sua elaboracéo; Participar do processo de recuperacao e avaliacdo de
alunos, no trabalho conjunto escola/familia bem como ao encaminhamento de aluno a outros profissionais quando a
situacao o exigir; Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho; Contribuir para o acesso e permanéncia do
aluno na Unidade Educativa, intervindo com sua especificidade de mediador da agdo docente no curriculo,
mobilizando os professores para a qualificacdo do processo ensino aprendizagem, através da composicao,
caracterizacdo e acompanhamento das turmas, do horario escolar, listas de materiais e de outras questdes
curriculares; Participar junto com a comunidade escolar no processo de elaboragdo, atualizacdo do Regimento
Escolar e utilizacdo como instrumento de suporte pedagoégico; Participar do processo de escolha de Representantes
de Turmas (aluno, professor) com vistas ao redimensionamento do processo ensino aprendizagem; Participar de
cursos, seminarios, encontros e outros, buscando a fundamentacdo, atualizacdo e redimensionamento da acao
especifica do Supervisor Escolar; Elaborar anualmente relatério sintese das acdes realizadas na Unidade Educativa;
Coordenar a analise qualitativa e quantitativa do rendimento escolar, junto com o professor e demais especialistas,
visando reduzir os indices de evasdo e repeténcia, qualificando o processo ensino-aprendizagem; Visar o
redimensionamento da agdo pedagodgica, coordenando junto aos demais especialistas e professores o processo de
identificacdo e analise das causas, acompanhando os alunos que apresentam dificuldades na aprendizagem;
Realizar e/ou promover pesquisas e estudos emitindo pareceres e informacdes técnicas na area de supervisédo
escolar; Acompanhar e avaliar o aluno estagiario em supervisdo escolar, junto a instituicdo formadora; Desenvolver o
trabalho de supervisdo escolar, considerando a ética profissional; Realizar outras atividades correlatas com o cargo.

SUPERVISOR PEDAGOGICO 40 HORAS

Executar trabalhos técnico-Pedagogicos nas Unidades de Ensino; Articular o Projeto Politico Pedagdgico,
coordenando e/ou participando de todos os momentos de discussdo coletiva da escola, contribuindo com seu
conhecimento,sua especificidade, na préxis da Unidade Educativa. Participar da elaboragdo do plano curricular da
escola; Planejar, orientar, acompanhar e avaliar 0 processo ensino-aprendizagem na escola onde atua, propondo
metas a serem alcancadas e atividades a se realizarem durante o ano escolar; Organizar, coordenar e acompanhar
atividade docente em relacdo a interpretacdo e aplicacdo do programa, uso do método, material de ensino e
avaliacdo do trabalho escolar; Proporcionar condic6es de aperfeicoamento de professores e do pessoal da escola;
Criar condi¢des favoraveis para que todos os responséveis pela execucdo dos planejamentos do processo ensino-
aprendizagem participem efetivamente de sua elaboragéo; Participar do processo de recuperacdo e avaliacdo de
alunos, no trabalho conjunto escola/familia bem como ao encaminhamento de aluno a outros profissionais quando a
situacao o exigir; Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho; Contribuir para o acesso e permanéncia do
aluno na Unidade Educativa, intervindo com sua especificidade de mediador da acdo docente no curriculo,
mobilizando os professores para a qualificacdo do processo ensino aprendizagem, através da composicao,
caracterizacdo e acompanhamento das turmas, do horario escolar, listas de materiais e de outras questdes
curriculares; Participar junto com a comunidade escolar no processo de elaboragéo, atualizacdo do Regimento
Escolar e utilizacdo como instrumento de suporte pedagoégico; Participar do processo de escolha de Representantes
de Turmas (aluno, professor) com vistas ao redimensionamento do processo ensino aprendizagem; Participar de
cursos, semindrios, encontros e outros, buscando a fundamentacdo, atualizacdo e redimensionamento da acao
especifica do Supervisor Escolar; Elaborar anualmente relatério sintese das ac¢des realizadas na Unidade Educativa;
Coordenar a andlise qualitativa e quantitativa do rendimento escolar, junto com o professor e demais especialistas,
visando reduzir os indices de evasdo e repeténcia, qualificando o processo ensino-aprendizagem; Visar o
redimensionamento da acdo pedagdgica, coordenando junto aos demais especialistas e professores o processo de
identificacdo e analise das causas, acompanhando os alunos que apresentam dificuldades na aprendizagem;
Realizar e/ou promover pesquisas e estudos emitindo pareceres e informagfes técnicas na area de supervisao
escolar; Acompanhar e avaliar o aluno estagiario em superviséo escolar, junto a instituicao formadora; Desenvolver o
trabalho de supervisao escolar, considerando a ética profissional; Realizar outras atividades correlatas com o cargo.

TECNICO AGRICOLA

Executar tarefas de carater técnico, relativas a programacao, assisténcia técnica e controle dos trabalhos agricolas.
Atuar em atividades de extensdo, associativismo e em apoio a pesquisa, analise, experimentacdo, ensaio e
divulgacao técnica; Ministrar disciplina técnica, atendida a legislacdo especifica em vigor; Elaborar orgcamentos
relativos as atividades de sua competéncia; Prestar assisténcia técnica no estudo e desenvolvimento de projetos e
pesquisas tecnolégicas, ou nos trabalhos de vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento e consultoria, sob a supervisdo
de um profissional de nivel superior, exercendo dentre outras as seguintes tarefas: Coleta de dados de natureza
técnica; Desenho de detalhes de construcao rurais; Elaboracéo de orcamentos de materiais, insumos, equipamentos,
instalagcdes e mao-de-obra; Detalhamento de programas de trabalho, observando normas técnicas e de seguranga no
meio rural; Manejo e regulagem de maquinas e implementos agricolas; Dar assisténcia técnica na aplicacdo de

N

produtos especializados; Execugédo e fiscalizagdo dos procedimentos relativos ao preparo do solo até a colheita,
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armazenamento, comercializacdo e industrializacdo dos produtos agropecuarios; administracdo de propriedades
rurais; Colaborar nos procedimentos de multiplicagdo de sementes e mudas, comuns e melhoradas, bem como em
servicos de drenagem e irrigacdo; Conduzir, executar e fiscalizar obra e servico técnico, compativeis com a
respectiva formacéo profissional; Elaborar relatérios e pareceres técnicos, circunscritos ao ambito de sua qualidade;
Executar trabalhos repetitivos de mensuracao e controle de qualidade; Dar assisténcia técnica na compra, venda e
utilizacdo de equipamentos e materiais especializados, limitada a prestacédo de informacfes quanto as caracteristicas
técnicas e de desempenho; Emitir laudos e documentos de classificacdo e exercer a fiscalizacdo de produtos de
origem vegetal, animal e agroindustrial; Administracéo de propriedades rurais a nivel gerencial; Conduzir equipes de
instalacdo, montagem e operacgéo, e de reparo ou manutencgéo; Treinar e conduzir equipes de execucao de servicos
e obras de sua modalidade; Executar tarefas de carater técnico, relativas a programacéo, assisténcia técnica e
controle dos trabalhos agropecuarios no Municipio. Executar, quando necessario, esbogos e desenhos técnicos de
sua especialidade, segundo especificagcdes técnicas e outras indicacdes. Estudar as causas que originam os surtos
epidémicos em animais. Controlar o manejo de distribuicdo de alimentos de origem animal e vegetal. Participar na
execucao de projetos e programas de extensao rural. Orientar e treinar produtores rurais, pecuaristas, equipes de
campo e outros a respeito de técnicas de agropecuaria. Desempenhar tarefas técnicas ligadas a agropecuaria,
auxiliando em aulas praticas. Participar de programa de treinamento, quando convocado. Executar tarefas
pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informética. Desempenhar outras
atividades compativeis com a sua formacao profissional.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Executar atividades profissionais tipicas correspondentes a sua habilitacdo de nivel médio, em sua respectiva area
de atuacdo. Desenvolver atividades auxiliares e técnicos nos servicos de enfermagem, através de participacdes e
programas que visem a preservagdo, manutengdo, recuperacéo e elevagdo de bom nivel de saude da coletividade,
bem como atividades de apoio ou tratamento médico e cirlrgico sob supervisdo do enfermeiro. Organizar, orientar e
participar da superviséo e treinamento de pessoal auxiliar na &rea ambulatorial; Acompanhar o atendimento individual
ou em grupo de pacientes, de acordo com programas de a¢des preventivas e curativas de salde; Executar acdes de
enfermagem atendendo e preparando pacientes, aplicando inje¢des, vacinas, soro, curativos e acompanhando
tratamento, conforme prescricdo médica; Executar tarefas de maior complexidade; auxiliar médicos e enfermeiros em
suas atividades especificas; Participar nas acdes de vigilancia epidemioldgica, coletando notifica¢des, orientando
equipes auxiliares na investigacdo de surtos, tabulando e analisando dados de mortalidade; Observar e cumprir as
normas de higiene e seguranca do trabalho; Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas.

TECNICO EM INFORMATICA

Executar servigos de programacao de computadores, processamento de dados, dando suporte técnico; Orientar 0s
usuéarios para utilizacdo dos softwares e hardwares; Elaborar programas de computador, conforme definicdo do
analista de informéatica; Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuarios nas especificacdes e
comandos necessarios para sua utilizagdo; Organizar e controlar os materiais necessarios para a execucao das
tarefas de operacdo, ordem de servigo, resultados dos processamentos, suprimentos, bibliografias etc. Operar
equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo ativa toda a malha de dispositivos conectados.
Interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessarias. Notificar e informar aos usuarios
do sistema ou ao analista de informdtica, sobre qualquer falha ocorrida. Executar e controlar os servicos de
processamento de dados nos equipamentos que opera. Executar o suporte técnico necessario para garantir o bom
funcionamento dos equipamentos, com substituicdo, configuracdo e instalacdo de mddulos, partes e componentes.
Administrar copias de segurancga, impressao e seguranca dos equipamentos em sua area de atuagcdo. Executar o
controle dos fluxos de atividades, preparacdo e acompanhamento da fase de processamento dos servicos e/ou
monitoramento do funcionamento de redes de computadores; Participar de programa de treinamento, quando
convocado. Controlar e zelar pela correta utilizacdo dos equipamentos. Ministrar treinamento em area de seu
conhecimento; Auxiliar na execucdo de planos de manutengdo, dos equipamentos, dos programas, das redes de
computadores e dos sistemas operacionais; Elaborar, atualizar e manter a documentagdo técnica necessaria para a
operacdo e manutencdo das redes de computadores; Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o
exercicio do cargo.

TECNICO EM LABORATORIO

Executar atividades profissionais tipicas correspondentes a sua habilitacdo de nivel médio, em sua respectiva area
de atuacd@o; Desenvolver atividades gerais de laboratério de andlises clinicas, coletar e preparar exames
bacterioscOpicos e quimicos, reacdes sorolégicas, dosagem e outros, bem como anatomia para fins clinicos;
Executar o monitoramento dos registros diarios de uso e manutencé@o dos equipamentos e dos registros de afericdes
mensais; Dar suporte aos analistas no preparo de solugdes e amostras para analise, manutencéo dos equipamentos
e das instala¢bes, e de todos os suprimentos do laboratdrio analitico; Realizar controle de temperatura e umidade
relativa; Monitorar estoque de consumiveis e reagentes p/ compra; Separar e identificar os residuos do laboratério, e
encaminhar para descarte adequado; Manipular solugBes quimicas, reagentes, meios de cultura e outros; Manipular
e manter os animais de experimentos. Supervisionar as prestacdes de servicos executadas pelos auxiliares
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organizando e distribuindo tarefas. Dar assisténcia técnica aos usuarios do laboratério; Analisar e interpretar
informagcdes obtidas de medicdes, determinagfes, identificacdes, definindo procedimentos técnicos a serem
adotados, sob supervisdo. Interpretar resultados dos exames, ensaios e testes, sob orientacdo, encaminhando-os
para a elaboracao de laudos, quando necessario. Proceder a realizacdo de exames laboratoriais sob superviséo.
Realizar experiéncias e testes em laboratério, executando o controle de qualidade e caracterizacdo do material.
Separar soros, plasmas, glébulos, plaguetas e outros; Elaborar e ou auxiliar na confeccdo de laudos, relatérios
técnicos e estatisticos; Realizar pequenas cirurgias e dissecacdo de animais durante as aulas ou pesquisas sob
orientacao; Preparar os equipamentos e aparelhos do laboratério para utilizagdo; Coletar e ou preparar material,
matéria prima e amostras, testes, andlise e outros para subsidiar aulas, pesquisas, diagnosticos etc; Auxiliar
professores e alunos em aulas praticas e estagios; Auxiliar na realizagdo de exames anatomopatologicos,
preparando amostras, laminas microscépicas, meios de cultura, solugdes, testes quimicos e reativos. Administrar
medicamentos e similares em animais, sob orientacdo; Realizar procedimentos de técnicas de veterinaria, sob
supervisao, fazer a coleta de materiais para exames laboratoriais e informar as condi¢gfes de sadde dos animais para
o veterinario, conforme normas estabelecidas; Preparar os materiais e 0 ambiente para manipular os animais nas
aulas praticas ou para atendimento clinico-cirirgico; Transportar animais e providenciar 0os meios para o0
desenvolvimento das atividades de praticas de ensino e pesquisa; Realizar a incineracdo de animais quando
necessario; Controlar e supervisionar a utilizacdo de materiais, instrumentos e equipamentos do laboratério; Zelar
pela manutencgédo, limpeza, assepsia e conservacao de equipamentos e utensilios do laboratério em conformidade
com as normas de qualidade, de biosseguranca e controle do meio-ambiente; Participar de programa de treinamento,
guando convocado; Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica; Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do cargo.

TECNICO EM PROTESE DENTARIA

Confeccionar moldeiras e moldes de préteses dentarias; Executar montagem das préteses dentérias; Fundir metais
para obter pecas de prétese dentéria; Confeccionar e/ou reparar aparelhos de protese dentéaria; Corrigir e eliminar
deficiéncias de pecas dentarias; Confeccionar aparelhos protéticos de corre¢éo posicional dos dentes ou maxilares;
Providenciar materiais necessarios para a execucdo de servicos; Encaminhar servicos para empresas
especializadas, quando necessario; Operar instrumentos e equipamentos destinados a realizagdo dos servicos;
Colaborar em programas e em projetos dando suporte técnico; Auxiliar professores e alunos em aulas praticas e
estagios; Trabalhar segundo normas de qualidade, produtividade, seguranca e higiene; Zelar pela manutencéo,
limpeza, conservagdo, guarda e controle de todo o material, aparelhos, equipamentos e de seu local de trabalho;
Participar de programa de treinamento, quando convocado; Executar tarefas pertinentes a area de atuag&o,
utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias
para o exercicio da fungéo.

TECNICO EM RADIOLOGIA

Executar atividades profissionais tipicas correspondentes a sua habilitacdo de nivel médio, em sua respectiva area
de atuagdo; Conduzir, posicionar e aplicar fatores radiogréficos para a realizagdo de exames radioldgicos simples e
contrastados; Operar a cAmara escura para revelacéo de filmes, carregando de chassis e reposicdo de material para
atividades diérias; Realizar trabalhos em camara clara classificando peliculas radiograficas quanto a identificacéo e
gualidade da imagem, controlando filmes gastos e eventuais perdas, e registrando o servico e distribuicdo de exames
pelos demais técnicos; Participar de plantdes diurnos e noturnos e atividades diarias, quando solicitado; Realizar
exames na clinica radiolégica para pacientes ambulatoriais e de emergéncia; Comparecer as reunides técnico-
cientificas e administrativas quando solicitado; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Executar atividades profissionais tipicas correspondentes a sua habilitacdo de nivel médio, em sua respectiva area
de atuacéo; Inspecionar e observar locais de trabalho e analisar esquemas de seguranca; Inspecionar equipamentos
de seguranca, tanto na aquisicdo como na manutencao; Analisar riscos ambientais tais como: ruido, iluminagéo,
ventilacdo, riscos quimicos, biolodgicos e psicolégicos; Prestar assisténcia a CIPA — Comissédo Interna de Prevencao
de Acidentes - e estabelecer todos os esquemas de prevenc¢do; Delimitar areas de riscos de acordo com a legislacao;
Investigar riscos e causas de acidentes; Registrar em formularios eventuais irregularidades; Promover congresso e
palestras sobre a prevencgédo de acidentes; Preparar relatorios e registro das atividades sob sua supervisao; ldentificar
os determinantes e condicionantes do processo salde-doenca; Identificar a estrutura e organizacdo do sistema de
saude vigente; Identificar funcdes e responsabilidades dos membros da equipe de trabalho; Planejar e organizar o
trabalho na perspectiva do atendimento integral e de qualidade; Realizar o trabalho em equipe, correlacionando
conhecimento, tendo em vista o carater interdisciplinar da area; Aplicar normas de biosseguranca; Aplicar principios e
normas de higiene e salde pessoal e ambiental; Interpretar e aplicar legislacéo referente dos direitos do usuério;
Identificar e aplicar principios e normas de conservacdo de recursos ndo renovaveis e de preservacdo do meio
ambiente; Aplicar principios ergondmicos na realizacdo do trabalho; Avaliar riscos de iatrogenias ao executar
procedimentos técnicos; Interpretar e aplicar normas do exercicio profissional e principios éticos que regem a
conduta do profissional de saude; Identificar e avaliar rotinas, protocolos de trabalho, instalacdes e equipamentos.
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Operar equipamentos proprios do campo de atuacao, zelando pela sua manutencdo; Registrar ocorréncias e servigos
prestados de acordo com exigéncias do campo de atuacgdo; Prestar informacdes ao cliente, ao paciente, ao sistema
de saude e a outros profissionais sobre os servicos prestados; Orientar clientes ou pacientes a assumirem, com
autonomia, a prépria saude; Coletar e organizar dados relativos ao campo de atuacao interpreta-los e divulga-los;
Utilizar recursos e ferramentas de informatica especificos da area; Realizar primeiros socorros em situacdo de
emergéncia.

TECNICO EM VIGILANCIA SANITARIA E SAUDE AMBIENTAL

Aplicar metodologias para minimizacdo de impactos ambientais; Aplicar parametros analiticos de qualidade do ar,
agua e solo, bem como da poluicdo sonora e visual; Analisar os parametros de qualidade ambiental e niveis de
qualidade de vida vigentes e as novas propostas de desenvolvimento sustentavel; Participar no planejamento,
implementacéo e manutengéo do Sistema de Gestdo Ambiental, conforme 1SO — 14.001, nas empresas que buscam
a certificacdo; Acompanhamento das Auditorias de manutencdo do Sistema de Gestdo Ambiental; Participar na
Elaboracéo de Licenciamento Ambiental para reforma ou instalacdo de novos equipamentos: LP (Licenca Prévia) LI
(Licenca de Instalacdo) LO (Licenca Operacional); Cabe ao Técnico de Meio Ambiente coletar dados e acompanhar o
Engenheiro de Meio Ambiente em: Autorizacdo Ambiental de Funcionamento —AAF-, Licenca Prévia (LP), Licenca de
Instalagdo (LI), Licengca Operacional(LO), Formulério Integrado de Caracterizagcdo de Empreendimento (FCEI);
Participar na elaboracdo do Relatério de Desempenho Ambiental (RADA) de uma organizacdo;_Participar na
Elaboracédo do Plano de Controle Ambiental (PCA) de qualquer estabelecimento cuja atividade cria passivo
ambiental;_Participar da elaboracdo do Relatério de Controle Ambiental (RCA); Participar do Estudo/Relatério de
Impacto Ambiental (EIA/RIMA);

TECNICO SAUDE BUCAL

Executar atividades profissionais tipicas correspondentes a sua habilitacdo de nivel médio, em sua respectiva area
de atuacao; Atuar sob a supervisdo de um cirurgido-dentista, colaborando em pesquisas, auxiliando o profissional em
seu atendimento de consultério, desenvolvendo atividades de odontologia sanitaria e compondo a equipe de saulde
em nivel local, a fim de dar apoio as atividades préprias do profissional de odontologia; Receber os pacientes com
horarios previamente marcados, identificando suas necessidades; Realizar trabalho de escovacdo dentéria
supervisionada, para que o publico infantil consiga fazer uma higiene bucal eficaz; Fazer aplica¢des topicas de fltor e
selante nos pacientes, mediante indicacdo do odont6logo; Prestar instru¢cbes aos pacientes, sobre cuidados
necessarios apds a aplicacdo de flior nos dentes; Fazer o acabamento de restauracdo dentéria, ou seja, o
fechamento dos dentes; Ministrar palestras sobre sadde bucal com demonstracdo de escovacdo nas escolas;
Supervisionar a aplicagdo de flior nas escolas; Realizar a raspagem da placa bacteriana; Marcar os procedimentos
realizados, na ficha de cada paciente, que assegurem uma sequéncia ordenada do trabalho; Elaborar relatério
mensal dos servigos realizados na area odontoldgica, bem como nas aplicagbes de flor; Participar de programas
educativos de saulde bucal, transmitindo no¢des de higiene, prevenc¢éo e tratamento das doencgas orais, para orientar
pacientes ou grupos de pacientes; Executar tarefas de apoio, realizando testes de vitalidade pulpar e procedendo a
tomada e revelacdo de radiografias intra-orais para subsidiar decis6es do profissional responséavel; Aplicar
conhecimentos especificos, executando a remocao de indutos, placas e tartaro supra gengival, fazendo a aplicagao
topica de substancias e realizando demonstragfes de técnicas de escovagens, para contribuir na prevencéo da carie
dental; Desenvolver atividades complementares, inserindo e condensando substancias restauradoras,
confeccionando modelos, polindo restauracdes, removendo suturas, preparando moldeiras e substancias
restauradoras e de moldagens, para contribuir em atividades proprias do consultério; Colaborar em levantamentos e
estudos epidemiolégicos, coordenando, monitorando e anotando informagdes para colaborar no levantamento de
dados e estatisticas; Colaborar com a limpeza e organizacdo do local de trabalho; Executar outras atividades
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Brasilia de Minas - MG, 01 de julho de 2024
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